BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC DAI NAM Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6:/848 /QP-DN Ha Néi, ngay/X) thdng 12 ndm 2017
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh nhiém vu va triach nhiém ddi véi giang vién.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PAI NAM

Cin ctr Quyét dinh s6 1535/QD-DN ngay 14/11/2007 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap truong DPai hoc Pai Nam;

Cén ctr Quyét dinh s6 63/QD-TTg ngay 10/11/2011 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé viée stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Quy ché té chirc va hoat déng cla trudong
dai hoc tu thuc ban hanh kém theo Quyét dinh sd 61/2009/QD-TTg ngay 17/04/2009;

Cin ct Quyét dinh s 54/QD-DN ngay 25/12/2008 ctia Chu tich Hoi dong Quan
trj vé viéc ban hanh Quy ché td chtc va hoat dong ctia truong Pai hoc Pai Nam;

Xét dé nghi cua Trudng phong Hanh chinh quan tri,
QUYET DPINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo qu}-'ét dinh nay la Quy dinh nhiém vu va trach
nhiém do1 voi giang vién Truong Pai hoc Dai Nam.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trudc day trai véi quy
dinh nay déu dugc bai bo

Piéu 3: Trudng cac don vi c6 trach nhiém tuyén truyén, phd bién t6i toan thé
can bg, giang vién trong don vi.

Piéu 4: Cac Ong/Ba Trudng céc don vi, toan thé can b, giang vién cua
Truong Pai hoc Dai Nam c06 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PAI NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
NHIEM VU VA TRACH NHIEM POI VOI GIANG VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.5% /OP-PHPN
ngay £9 théng A2 nam 21} cia Hiéu trucng truong Pai hoc Pai Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nhiém vu va trach nhiém ddi véi giang vién (ké ca giang vién
hop dong dai han va khong xac dinh thoi han) giang day tai Pai hoc DPai Nam

Diéu 2. Pbi twong ap dung

1. Giang vién, giang vién chinh, phé gido su, giang vién cao cap va gido su
(sau day goi la cac chirc danh giang vién) thudc bién ché su nghiép cua Dai hoc
Pai Nam (khi dao tao) va dbi véi ca cac giang vién la s§ quan quén doi biét phai
(B mén gido duc qudc phong).

2. Béi v6i giang vién giang day thé duc, thé thao (Bo mén Gido duc thé
chat) cé quy dinh riéng.

Piéu 3. Muc dich

1. Lam can cir dé Hiéu trudng truong Pai hoc Pai Nam phan cong, b6 tri,
sir dung, ting cudng hiéu luc cong tic quan 1y va niang cao chit luong, hiéu qua
lao dong dbi voi giang vién.

2. Giup céc Vién,Trung tam, Khoa, B6 mén ¢é cén clr dé kiém tra, tham
dinh, danh gi4 va xdy dung chinh sich, chuong trinh dao tao, béi dudng giang
vién.

3. Lam co s& dé giang vién xdy dung ké hoach giang day, nghién ctru
khoa hoc, hoc tép nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

]



4. Lam co s& dé danh gid, xép loai giang vién hang nim va dam bao tinh
cong khai, cong bing, dan chu trong viéc thuc hién quyén, nghia vu va trach
nhiém cua giang vién.

Chuong 11
NHIEM VU VA TRACH NHIEM CUA GIANG VIEN

Diéu 4. Nhiém vu giang day

1. Nghién ctru va nim viing muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh,
phuong phap gido duc dai hoc, quy ché thi, kiém tra, danh gia, vi tri va yéu cau
cia mon hoc, nganh hoc dugc phan cong dam nhiém; nim bét kha nang, kién
thirc cua nguoi hoc.

2. Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong mén hoc, bai giang va thiét ké
hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day; giang bai, phu dao va huéng din nguoi
hoc k¥ nang hoc tap, nghién ciru, thuc hanh, thao luan khoa hoc, thuc tap nghé
nghiép, tham gia cac hoat dong thuc té phuc vu san xuat va doi song.

3. Hudng dan sinh vién thuc tap t6t nghiép, xdy dung dé cuong va lam
chuyén dé thuc tap tbt nghiép, luan van tbt nghiép dai hoc.

4. Huodng dan nguoi hoc viét luan van thac si, hudng dan nghién ctru sinh
viét chuyén dé va luan an tién si (d6i v6i giang vién c6 bang tién si).

5. Thuyc hién qua trinh danh gia hodc tham gia dénh gi4 két qua hoc tap
cua ngudi hoc.

6. Tham gia gido duc chinh tri, tu tuong, dao dic cho sinh vién, giup sinh
vién phat huy vai tro chi dong trong hoc tdp va rén luyén; huéng dan sinh vién
thuc hién muc tiéu dao tao, nhiém vu chinh tri ctia Pai hoc Pai Nam.

7. Hudéng dan nguoi hoc tham gia dénh gia hoat dong day hoc, thuong
xuyén cdp nhat thong tin tir ngudi hoc dé xir 1y, bé sung, hoan chinh phuong
phap, ndi dung, ké hoach giang day nham nang cao chét luong, hiéu qua dao tao,
dap tmg yéu cau cia xa hdi.

8. Du gio va tham gia danh gia hoat dong giang day cua giang vién khéc.

9. Tham gia x4y dung va phat trién nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién noi dung, phuong phép giang day, nghién ctru va thuc hanh mén hoc.

10. Bién soan gido trinh, sach chuyén khao va tai liéu tham khao phuc vu

cong tac dao tao, boi dudng.
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11. Tham gia xdy dung phong thuc hanh cdc mén hoc va cic nhiém vu
khac c6 lién quan dén cong tac dao tao theo yéu clu cua truong Pai hoc Pai
Nam.

Diéu 5. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé

1. Chu tri hodc tham gia t6 chirc, chi dao, thuc hién cac chuong trinh, dé
4n, du 4n, dé tai nghién ciru khoa hoc, phat trién cong nghé.

2. Nghién ctru khoa hoc va céng nghé dé phuc vu xay dung chuong trinh
dao tao, boi dudng, bién soan gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu tham khao,
d6i méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gid mén hoc.

3. Cong bd két qua nghién ciru trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai
nude theo quy dinh cia phép luét.

4. Viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc ¢ trong
va ngoai nudc.

5. Té chirc va tham gia cac cudc hoi thao khoa hoc ciia khoa, by mén;
huéng din nguoi hoe nghién ciru khoa hoc.

6. Thuc hién cac hop ddng nghién ciru khoa hoc, tmg dung nhimg thanh
twu khoa hoc, trinh d6 quan ly kinh té phuc vu phat trién kinh té, xa hoi.

7. Tu vén vé chuyén giao cong nghé, tu van vé tai chinh - ngan hang, ké
toan, kiém toan, chinh tri xa hoi thudc linh vuc chuyén mon cua giang vién.

8. Tb chirc va tham gia céc hoat dong hop tac quéc té vé nghién ciru khoa
hoc va cong nghé.

9. Tham gia cac cudc thi sang tao va cac hoat dong khac vé khoa hoc va
cong nghé.

10. Tham nhép thuc tién, phé bién kién thirc khoa hoc phuc vu doi song.

Diéu 6. Nhiém vu tham gia céng tic quin 1y dao tao, quéan ly hoat
dong khoa hoc va cong nghé

1. Tham gia cong tac tuyén sinh, thi tt nghiép cua truong Pai hoc Pai
Nam.

2. Tham gia xay dung, trién khai va gidm sat viéc thuc hién ké hoach
giang day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc va cong nghé.

3. Pénh gia két qua hoc tap, nghién ctru khoa hoc, chét lugng chinh tri tu
tuéng cta ngudi hoc; tham gia qua trinh ddnh gia va kiém dinh chét luong

Ll



chuong trinh dao tao; cai tién va dé xudt nhitng bién phép ning cao chit lugng
dio tao, boi dudng cua truong Pai hoc Dai Nam.

4. Tham gia cac cong tac c6 lién quan dén dao tao, nhu: chi nhiém 16p,
chi dao thuc tap, ¢b van hoc tap, phu trach phong thuc hanh cdc mén hoc, ldnh
dao chuyén moén va dao tao, céng tac dang, doan thé, cong tac quan ly & bd mén,
khoa, phong, ban,... thudc truong Pai hoc Pai Nam.

5. Tham gia cac cong tac quan ly khoa hoc va cong nghé, cong tac quan ly

dao tao khac khi dugc cap c6 tham quyén giao.

Piéu 7. Nhiém vu hoc tip, bdi dudng ning cao trinh do

1. Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh d6 chuén da duoc dao tao theo
quy dinh déi véi giang vién, phtt hop véi nganh dao tao va trinh d6 dao tao dugc
phan cong dam nhiém.

2. Hoc tap, bdi dudng theo tiéu chuin nghiép vu clia giang vién va theo
chuong trinh quy dinh cho timg déi twong khi ning ngach, chuyén ngach, bd
nhiém vao céc chirc danh cua giang vién.

3. Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh d§ 1y ludn chinh tri, trinh do
ngoai ngir va tin hoc.

4. Hoc tap, bdi dudng, cip nhat thuong xuyén dudng 16i cong san cia
Pang, phap luit ciia Nha nudc, kién thirc chuyén mén, nghiép vu, phuong phép
giang day.

Diéu 8: Trach nhiém cia Giing vién

1. Tuan thi quy dinh vé cong tac giang day: 1én 16p ding giod, ding theo
su phan cong ctia Khoa, ctia Nha truong néu nghi hodc dén muén phai bao trude
vo1 phong QLSV, phai ¢6 ly do chinh dang. Quan ly 16p hoc nghiém tuc.

2. Phai gidi thiéu dé cuong chi tiét, muc tiéu hoc phz"in, cac tiéu chi danh
gi4 va quy dinh ddi véi mén hoc cho sinh vién dugce biét ngay trong budi hoc dau
tién

3. Giang vién giang day hoc pha:‘m chiu trach nhiém vé viéc té chure,
cham, tra bai kiém tra, diém chuyén can. Sinh vién khong tham du kiém tra ma
khéng c6 1i do chinh d4ng thi phai nhén diém 0 (Néu c6 li do chinh dang va c6 du
minh ching ding quy dinh, dugc giang vién té chirc kiém tra bd sung, viéc kiém

tra bo sung phai dugc thuce hién trude khi ky thi két thic hoc phan dién ra).
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4. Giang vién phai cham va céng bo diém kiém tra, cong bo danh sich
sinh vién du diéu kién du thi két thic hoc phan do minh dam nhiém, cong bo ly
do céc sinh vién bi cdm thi va giai dap thac mic vé bai kiém tra (néu cd) ngay khi

két thiic hoc phan.

Chwong 1V
MOT SO QUY PINH KHAC

Diéu 8:

1. Hiéu trudng truomg Pai hoc Pai Nam cin cir vao Piéu 5, Diéu 8 cia
Quy dinh nay s& giao va trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc va
cong nghé cho nhiing giang vién c6 trinh d6 chirc danh khoa hoc, hoc vi phu hop
v6i kha ning, diéu kién cua gido vién; Khuyén khich giang vién cong bé két qua
nghién ciru trén céc tap chi khoa hoc & trong nuée va qubc té, tham gia thuc hién
cac dich vu khoa hoc cong nghé, nghién ctru phuc vu phat trién kinh té xa hoi,...

2. Trong timg nam hoc mdi giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién
ciru khoa hoc dugc giao twong tmg véi ngach, chirc danh ctia timg ngudi. Péi véi
nhimg giang vién khong hoan thanh nhiém vu NCKH thi khéi luong gio NCKH
khong dugc thuc hién sé bi trir vao sb gid giang vuot dinh muc gio chuén khi
thanh toén tién luong day vuot gid, dong thoi 1am co s& dé xem xét khi danh gia
két qua thuc hién nhiém vu nam hoc, xé‘p loai lao dong va cac ché d6 chinh sach
lién quan.

3. Giang vién tap su (trong thoi gian tap su 12 thang) chi thuc hién 50%
dinh murc gid chudn ctia giang vién theo quy dinh.

4. Giang vién giang day, NCKH vuot dinh muc gir chuén s& duogc thanh
toan ché d6 vuot dinh murc gid chuan thuc hién theo quy dinh Quy ché tai chinh
cua truong Pai hoc Pai Nam va quy dinh cua phap luat.

5. Giang vién khi bd nhiém chirc vu lanh dao néu khong con gitr chie danh
giang vién thi khong phai thuc hién dinh mic gid chuan giang day theo Quy dinh
nay.

6. Giang vién kiém nhiém nhiéu chtrc vu chi duogc huéng mot dinh mic

git chuan giang day nghién ciru khoa hoc & mirc thap nhét.



Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Qui dinh nay duoc 4p dung théng nhét trong cac don vi thuéc Pai hoc Dai
Nam tur nam hoc 2017-2018. Truong cac don vi thudc truong Pai hoc Dai Nam
td chitc quan triét dén tit ca can bo, vién chirc cia don vi. Trong qua trinh thuc
hién Quyét dinh nay, néu c6 vuéng mic, phan anh vé Ban T6 chic can bo dé

nghién cuu, stra d6i trinh Hiéu truong truong Dai hoc Pai Nam quyét dinh.
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