BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PAI NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
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QUY PINH PAO TAO GIANG VIEN TAP SU

I. MUC PICH, YEU CAU

Pé try thanh giang vién chinh thic cia Trudng Pai hoc Pai Nam, giang vién tép
su sau khi dugc dao tao (6 thang) phai dat dugc céc yéu cau nhu sau:

- Tiéu chuan vé dao dic theo Quy dinh vé'dao dtrc,nhé gido duoc B trudng bd
Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo quyét dinh s6 16/2008/QD-BGD-DT ngay
16 thang 4 ndm 2008 va Tiéu chuén cén b giang day cta Truong DPai hoc Pai Nam.

- Tiéu chuan chudn nhiém vu ctia ngach giang vién (15.111) theo quyét dinh sé
538/TCCP-BCTL ngay 18/12/1995 cuia Ban To chitc — cén b Chinh phu.

- Soan va hoan thanh toan bd bai giang ciia mén hoc/hoc phan dugc phén cong
giang day. _

- Giang day dugc mén hoc/hoc phan duoc phan cong giang day.

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong dép tmg yéu cau giang day va nghién ciru
khoa hoc.

- C6 chung chi Gido duc hoc Dai hoc cia céc don vi cd thdm quyén cép.

II. NHIEM VU

1. Phong Hanh chinh quan tri:

_- Phd bién muc dich, yéu céu dao tao dbi vé6i gidng vién tap sw trude khi ky hop
dong tép su.

- Kiém tra, d6n dbc, gi4m sat qua trinh dao tao, bdo céo kip thdi véi Ban gidm
hiéu va Chu tich Hji dong quan tri.

- Téng hop Kkét quéa dao tao giang vién tidp su ngay sau khi hét thoi gian tép su,
trinh Ban gidm hiéu va Chu tich HDQT phé duyét.

2. Khoa chuyén mén:

- Phén cdng can b giang day c6 trinh dd va kinh nghiém truc tiép huéng dan dao
tao giang vién tap su trinh Ban gidm hiéu phé duyét.

- Lap ké hoach dao tao dbi véi ting giang vién tap sy, dim bdo sau 6 thang dao tao
giang vién dap ung dugc cac yéu cau da néu & muc I — Quy dinh nay.

- T6 chirc thyc hién ké hoach dao tao giang vién tap su, hang thang c6 nhén xét
danh gid (néu r6 gidng vién cé dat yéu cau dé tiép tuc quy trinh dao tao hay khong)
gui vé phong HCQT.

- Nhén xét qua trinh thuc hién nhiém vu cua gidng vién tdp su sau khi gidng vién
hét thoi gian tap su, dé xuat y kien tiep nhén hay khéng ti€p nhén giang vién tép su
guri vé by phan Nhan sy Nha trudng.



I1I. QUY TRINH

1. Khoa ldp danh sach phén cong giang vién huéng dan tap su; ké hoach do tao
d6i véi timg gidng vién tap su giri vé phong HCQT trinh Ban gidm hiéu phé duyét.

- Giao ké hoach dao tao giang vién tap su cho gidng vién huéng din va gidng vién
tép su.

_- Nhén bai giang da soan cia giang vién tép su (c6 x4c nhén cia giang vién huéng

dan) theo tién d¢ k& hoach da giao.

- Tb chirc dé cac giang vién tép su giang thir trude Hoi dong tu vin Khoa, sau mdi

ldn giang thir Hoi dbng tr vin Khoa cé nhan xét uu, nhuge di€m cia ting giang vién
tap su @ cdc gidng vién rat kinh nghiém nhiing ton tai va phat huy vu diém.

2. Pinh ky (cudi cac thang thir 2 va thir 4) Khoa ndp béo céo nhan xét dnh gia dbi
v6i giang vién tap su vé phong HCQT dé theo ddi (cdc mdt ddnh gid: dao dite, ¥ thirc
16 chite, trinh dj chuyén mon, kha néing sw pham).

Trudng hop giang vién tip su khong dat yéu ciu vé tu cich dao dirc hay néng luc
chuyén mén, phong HCQT bdo céo v6i Ban gidm hiéu, chu tich HDQT & kip thoi
chim dut hop dong.

3. Trudc khi hét thoi han tép su 1 tudn, Khoa lam t& trinh vé két qua tap sy kém
theo béo cédo qud trinh tdp sy cua giéng vién tdp su ¢ xdc nhén cia Khoa va bién ban
giang vién trinh gidng khi hét qua trinh tép su truéc Hoi dong tu van Khoa.

4. Phong HCQT kiém tra hd so tdp sw va lam t& trinh Ban giam hiéu va chu tich
HDPQT phé duyét.

H? so tip sw bao gom:

- Danh sdch giang vién hwéng dan tdp sw dwoc phé duyét.

- Ké hoach dao tao déi véi giang vién tdp su.

- Cée bdo cédo ciia lanh dao Khoa vé tinh hinh giang vién tdp su dinh ky.

- Bdo cdo qud trinh tdp sw cua giang vién tdp su co xdc nhan cua Khoa.

- Bién ban gidng vién trinh gidng khi hét qud trinh tép su truée HPTV Khoa.

- To trinh ciia lanh dao Khoa vé két qua tdp sw cia gidng vién tap su.

5. Giang vién tap su duoc phé duyét, Nha trudng s& ky hop dong tro giang c6 thoi
han 1 nam.

Hét thoi gian tro giang phai trinh giang Hoi déng khoa hoc Nha truong dat yéu ciu -
méi duogc trd thanh giang vién chinh thire.
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