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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC DPAI NAM Pic lap - Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Pinh gia két qua hoc tip ciia ngudi hoc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56.#45/0P-PHPN, ngay 04 thang 8 nam2017
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Pai Nam)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong dp dung

1. Vin ban nay quy dinh viéc danh gia két qua hoc tdp cta sinh vién, bao
gdm: dénh gia qua trinh (PGQT); thi két thic hoc phén; chim thi, théng bio diém,
liru trl bai thi, phic khao bai thi; xdy dung ngén hang cau hoi thi va dé thi két thuc
hoc phén; khoéa ludn tdt nghiép; thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
xur ly vipham.

2. Quy dinh nay ap dung cho cac déi tuong sau:

- Khoa/B$ mén thude Trudng;

Céc Bo mon thudc Khoa;

Céc can b quan ly va giang vién;

Céc don vi Phong, Ban c6 lién quan dén cong tic quan ly dao tao, cic
khau trong qua trinh dao tao va quan ly dao tao.

- Sinh vién, hoc vién (sau day goi la sinh vién) dang hoc tap tai Trudng Dai
hoc Pai Nam.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Phai dam béo dugc yéu ciu déanh gia dung nang luc, trinh do kién thirc,
k¥ nang thuc hanh va kha nang van dung kién thirc clia ngudi hoc trong pham vi
chuong trinh dao tao. Pam bao phén loai trinh d§ néng luc cua sinh vién, phu hgp
v6i muc tiéu ciia mdi hoc phan.

2. Dam bao viéc day hoc bao quét dugc toan bd ndi dung dé cwong hoc




phén, gép phén ning cao chit lugng dao tao.

3. Pam bao tinh khach quan, cong bang, chinh x4c trong viéc dénh gia két
qua hoc tép cia sinh vién.

4. Céc quy dinh vé hinh thirc, trong s6 diém danh gi4 qua trinh va diém thi
két thic hoc phin phai dugc thé hién ro rang trong d& cwong mén hoc di dugc
Hiéu trudng phé duyét. Giang vién phai thong bdo cdng khai, minh bach cac quy
dinh cho sinh vién ngay trong budi dau tién 1én 16p giang day hoc phan.

Pi¢u 3. Piém hoc phin

Piém hoc phan 12 trung binh cong theo trong s6 cta diém danh qué trinh va
diém thi két thic hoc phén, lam tron dén mot chir s6 thap phan (d6i véi nhitng hoc
phén c6 thi két thic hoc phan).

Piém hoc phan = diém dénh gia qua trinh + diém thi két thic hoc phan

1. Piém danh gia qua trinh: diém danh gia qua trinh 14 trung binh cong theo
trong s6 cia diém danh gi4 chuyén can (0,1), diém dénh gia thuong xuyén va diém
danh gia dinh ky (0,3 hodc 0,4) (sau day goi la bai kiém tra).

2. Diém thi két thic hoc phan: ¢ trong sb tir 0,5 dén 0,6

3. Nhiing truong hop dac biét do Hiéu trudng quy dinh

Nhitng hoc phan thi nghiém, thuc hanh khéng t6 chirc thi két thic hoc phan,
thi diém trung binh cdng cta céc bai thuc hanh trong hoc ky dwoc lam tron dén

mot chit s6 thap phan la diém ctia hoc phén. (Phan thuc hanh 1am sang).

Chuong 2
PANH GIA QUA TRINH

Diéu 4. Hinh thirc danh gia

1. Panh gia qua trinh bao gébm d4nh gia chuyén céan, dénh gia thuong xuyén
va danh gia dinh ky:

a) Déanh gia chuyén can: danh gid y thic hoc tép chuyén cén va tinh doc lap,
séng tao ctia nguodi hoc (diém danh su c6 mat ctia ngudi hoc, ¥ thite, thai do trong
viéc chuén bj bai, tham gia thao ludn, xay dung bai cua ngudi hoc trén 16p).

b) Panh gia thudng xuyén: danh gia trong qué trinh hoc tap, dénh gia két



qua chuén bi bai, 1am bdo cdo, bai thu hoach, bai tdp & nha, két qua thao luan,
seminar; két qua lam thi nghiém, thuc hanh. Tuy thudc dac diém cta mén hoc,
danh gia thuomg xuyén c6 thé bao gdbm mét sé hodc tét ca cac thanh phan néu trén
va phai dugc thé hién trong dé cwong mén hoc.

¢) Panh gia dinh ky (bai kiém tra): danh gia két qua hoc tap cua sinh vién
sau khi hoan thanh mot phan chuong trinh ctia mén hoc. Bai kiém tra dugc thuc
hién theo mdt trong cac hinh thirc: tu luén, tric nghiém, vén dép, thuc hanh hoéc
viét tiéu luan; hinh thirc danh gid dugc thé hién trong dé cwrong mén hoc.

2. Giang vién phu trach hoc phan thuc hién viéc danh gia qua trinh theo
ding quy dinh trong dé cwong mén hoc da dugc Hiéu trudng phé duyét. Khong to
chirc kiém tra lai, néu sinh vién viing mat c6 1y do chinh dédng khong tham du bai
kiém tra dinh ky thi dugc du kiém tra bd sung, thoi gian kiém tra bd sung do giang
vién quyét dinh. Sinh vién ving mit c6 1y do chinh ddng mot trong céc budi thuc
hanh dugc giang vién xem xét bd tri thuc hanh cing v6i nhom khac (néu co)
khong b tri budi thuc hanh riéng; viing mit ¢6 1y do chinh dédng mét trong céc
budi seminar khoa hoc dwoc giang vién xem xét c6 thé cho ndp béo céo thay thé.

Diéu 5. Phwong phap danh gia va trong s diém

1. Bbi véi hoc phén ly thuyét hozic két hop ly thuyét va thyc hanh

a) Diém hoc phin 1a diém trung binh cdng theo trong sd cia diém danh gia
qué trinh va diém thi két thic hoc phén, 1am tron dén 1 chir s thap phan theo
nguyén tic lam tron 0,5.

b) Piém kiém tra dbi vdi hoc ph@in 2 tin chi c6 1 dau diém; Hoc phé‘m 3 tin
chi ¢6 2 d4u diém; Hoc phan tir 4 - 5 tin chi trd 1én ¢6 3 dau diém. Nhimg truong
hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

2. Dbi v6i phin thuc hanh ctia hoe phin vira ly thuyét vira thyc hanh.

a) Panh gia thyc hanh, thi nghiém dua trén két qua thyc hanh, thi nghiém va
y thirc hoc tap clia sinh vién trong budi thuc hanh, thi nghiém dé.

b) Viéc dénh gia dugc thuc hién vao céac budi thuc hanh, thi nghiém va
thong bao cong khai ngay két qua dénh gia cho sinh vién, néu dénh gia bang hinh
thirc chdm béo cdo két qua thuc hanh, thi nghiém thi thoi gian va cach thirc np

béo céo giang vién thuc hién theo quy dinh trong dé cuong chi tiét mén hoc da




dugc Hiéu trudng duyét.

3. Déi véi cac hoc phén thyc té chuyén mon, thi nghiém, thuc hanh, tréi nghiém
(khéng to chc thi).

a) Piém hoc phan 14 trung binh cong theo trong s clia céc diém b phan:
bédo céo thu hoach, y thirc cla sinh vién trong dot thuc té; cc bai tap trong qué
trinh thuc té.

b) Can cir dic diém cua hoc phan thuc té chuyén mon giang vién quy dinh
ve trong s6 céc diém bo phan trong dé cuong chi tiét mén hoc duoc phé duyét.

Diéu 6. Triach nhi¢m cia Trudng khoa, Truéng bd mon va giang vién
trong viéc danh gia qua trinh

1. Hidu trudéng ty quyén cho Truéng khoa quan ly hoc phén chiu trach
nhiém chi dao thyre hién toan b viéc danh gia qua trinh.

2. Trudng khoa

a) Quy dinh vé viéc ra @ kiém tra, coi kiém tra, chim bai kiém tra, nop
diém, nhép diém kiém tra va xét diéu kién du thi.

b) Phan cong gido vu nhan va luu trir d& kiém tra dinh ky va dap an.

¢) Chiu trach nhiém truéc Hidu trudng vé viée t6 chirc, trién khai hoat dong
danh gia qué trinh cia ngudi hoc dam bao ding tién do va theo dung quy dinh.
Duyét danh séch sinh vién khong du diéu kién du thi két thic hoc phén va thong
bao danh séch sinh vién khong du diéu kién du thi.

d) Chiu trdch nhiém v& viéc luu trit bang diém dénh gid qua trinh va bang
diém thi két thuc hoc phén

3, Giang vién giang day hoc phén

a) Giang vién giang day hoc phan c6 trach nhiém dénh gid qud trinh bao
gdm: diém chuyén can, diém thuong xuyén va diém kiém tra. Viéc dénh gié qua
trinh phai dugc thuc hién theo quy dinh trong dé cuong chi tiét ctia hoc phéan da
dugc phé duyét va phai thong bao cong khai cho sinh vién.

b) Ra d& kiém tra dinh ky; té chirc kiém tra; chim diém bai kiém tra. Giai
quyét thic méc cla sinh vién vé diém danh gid qua trinh. Cac bai kiém tra sau khi
chim phai thong béo diém va tra lai cho sinh vién. Thoi gian thic mic va giai

quyét thic méc ngay tai budi tra bai kiém tra, sau thoi gian trén viéc thic méc



khong c6 gid tri. Trong trudng hop gidng vién khong giai quyét duge thic méc cia
sinh vién, bdo céo v&i Truéng khoa dé phdi hop giai quyét. Truong hop c6 didu
chinh hay khong diéu chinh diém giang vién phai thong béo cong khai, néi 1 1y
do diéu chinh diém hay khéng diéu chinh diém cho ngudi thic mic. Phai giai
quyét thic mic trude két thic hoc phén va trude khi giri két qua vé Phong Pio tao.

¢) Giang vién c6 trach nhiém bao cao Trudng khoa quéan ly hoc phan két qua
diém déanh gi4 qua trinh hoc cua sinh vién; ghi ddy du diém déanh gi4 qua trinh vao
bang diém theo quy dinh cia Phong Dao tao, (ky va ndp vé khoa quan ly hoc
phén). Trudng hop hoc phan c¢é nhiéu giang vién clng truc tiép giang day, Trudng
khoa quan ly hoc phan cir giang vién chiu trach nhiém tong hop tit ca két qua
diém bg phan trong qué trinh hoc tap ctia sinh vién.

d) Xét diéu kién du thi két thic hoc phf;‘m cho sinh vién, danh séach sinh vién
khéng du didu kién du thi do giang vién truc tiép dé nghi ¢ x4c nhan cia Trudng

by mdn va ky duyét cia Trudng khoa.

Chuong 3
THI KET THUC HQC PHAN

Piéu 7. K¢é hoach thi két thiic hoc phin

1. Pdi véi dao tao dai hoc chinh quy: cudi mdi hoc ky Nha trudmg td chirc
mot ky thi gitra hoc ky, mdt ky thi chinh vao cudi hoc ky va va mot ky thi 1an hai.
Ky thi gitta hoc ky danh cho céc hoc phan 2 tin chi. Nhiing sinh vién c6 diém TBC
hoc phén 12 diém F theo tin chi hodc diém dudi 5 theo nién ché phai ding ky hoc
lai theo quy dinh s6 03/2016.

2. Dbi véi dao tao trinh do thac si, mdi hoc ky Nha trudng t6 chirc mot ky thi
chinh vao cudi hoc ky.

3. Phong Dao tao chiu trach nhiém 1€n lich thi. Thoi gian danh cho 6n thi moi
hoc phin ty 1& thudn v6i sb tin chi ctia hoc phan d6, it nhét 1a 1/2 ngay cho mét tin
chi. K& hoach thi, lich thi 1a can ct phap 1y dé cac phong lién quan ra dé thi dé thi, t6

chtrc thi, thanh tra thi va chun bj co s& vat chit....




Diéu 8. Piéu kién du thi két thic hoc phin

1. Sinh vién du diéu kién dy thi két thic hoc phan phai dam bao tdi thidu 80%
s6 gidr 1én 16p ly thuyét, bai tap, thédo ludn, seminar da duoc quy dinh trong dé cuong
mén hoc va cac quy dinh khéc trong diéu 18 cia quy dinh sé 03/2016.

2. Danh séach sinh vién khong du diéu kién du thi két thic hoc phén do giang
vién tryc tiép dé nghi c6 xac nhan ctia Trudng bd mén (néu cé) va ky duyét cta
Trudng khoa va chuyén danh sach ndy dén Phong KT&PBCL; thoi gian chuyén
danh sach thuc hién theo quy dinh s6 03/2016.

Piéu 9. Céc hinh thitc thi két thic hoc phin

1. P6i véi cac hoc phan 1y thuyét hodc két hop 1y thuyét va thuc hanh

a) Thi két thic hoc phan dugc thuc hién theo mét trong cac hinh thie: ty luan,
van dép, trac nghiém, tiéu luén, bai tap 16n, bdo céo, trai nghiém hoic thi ly thuyét
két hop vé6i thue hanh. Hinh thire thi két thic hoc phan phai dugc thuc hién theo ding
quy dinh trong dé cuong chi tiét hoc phan da dugc phé duyét.

b) Trong nhiing trudng hop dac biét giang vién xét thdy can phai thay ddi hinh
thirc thi d@ dugc phé duyét, giang vién bao cdo Trudng bé moén va Trudng khoa, lam
to trinh bao cdo Hiéu trudng xem xét quyét dinh hinh thirc thi mdi. Khi dugc Hiéu
trudéng phé duyét hinh thirc thi méi, khoa ndp to trinh da dugc phé duyét cho Phong
Dio tao dé xép lich thi, ndp cho Phong KT&PBCL dé té hop d? thi, giang vién
chinh sira lai hinh thirc thi trong d& cuong chi tiét ctia hoc phén va thong bao cong
khai dé tét ca sinh vién dugc biét.

¢) Viéc dé nghi thay ddi hinh thirc thi, thuc hién chim nhét sau khi hoc pha"in
d6 bit dau dugc % thoi lugng hoc phan. Khi da duge Higu trudng phé duyét hinh
thirc thi méi, Trudng khoa chi dao Trudng by mon va giang vién thuc hién xay dung
ngan hang cau hoi va dap an theo quy dinh tai Chuong 5 cua Quy dinh nay.

d) Cac hoc phén thi viét tiéu ludn, bai tap 16n, bdo céo, dugc trinh bay theo
dang mdt bao cao khoa hoc c¢6 bd cuc gdm cac phan:

- M& dau: trinh bay 1y do chon van dé nghién ciru, muc dich, d6i twong, pham
vi nghién ctru, y nghia khoa hoc va thyc tién cta van dé nghién ciru.

- Noi dung nghién ctru: trinh bay nhitng néi dung ma van d& nghién ctru déra.

- Phuong phép nghién ciru: trinh bay phuong phap dé thuc hién dugc céc néi



dung nghién ctru.

- Két qua nghién ctru: trinh bay ngin gon két qua nghién ciru, phén tich va
ban ludn; viéc ban ludn phai cin cir vao cic din liéu khoa hoc thu dugc trong qua
trinh nghién ctu hodc dbi chiéu véi két qua nghién ctu cla cic tic gia khac thong
qua tai li¢u tham khao.

- Két lun: trinh bay nhimg két qua nghién ctru da dat dugc (viét tom tat ngén
gon, khong phén tich, khong ban luén).

- Kién nghi cic van d& nghién ciru tiép theo (néu co).

- Danh muc tai liéu tham khao: chi bao gém cac tai liéu duge trich dan.

d) Trén co s& B6 cuc quy dinh tai Muc d cia Diéu nay, giang vién phu trach
hoc phén quy dinh cu thé cac yéu cau vé van dé nghién cilru, s6 trang, viét tay hay
déanh may va c& chit, thoi gian ndp...v.v. Dbi voi nhitng bai tiéu ludn, b4o cdo... co
ddc thu riéng thi giang vién c6 yéu céu cu thé va théng béo cho sinh vién.

2. Bbi véi hoc phan thuc hanh, thi nghiém khong td chirc thi két thic hoc phén,
diém hoc phén dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 ctia Quy dinh nay.

3. Pbi véi hoat dong thl_rc té chuyén moén & doanh nghiép, co s& thuc hanh,
bénh vién, khich san, truong phd thong ...

Danh gia béng viét béo céo thuc té chuyén mén vao cudi dot. Hoat dong thuc
té chuyén mon do giang vién tu thiét ké phd hop véi ndi dung thuc té mon hoc. Diém
sé ca hoat dong thuc té chuyén mén duogc tinh lam mot diém thanh phan ctia hoc
phén theo Quy dinh dao tao dai hoc, cao déng hién hanh.

4. Bbi véi cac hoc phan thuc té chuyén mén, thuc dia

Danh gi4 bing viét bdo cdo tdng két thu hoach cudi dot két hop voi dénh gia
thai dg, y thirc, nhén thirc cia sinh vién va cac bai tap thuc hién trong qué trinh di
thuc té, thuc dia. Viéc danh gia thuc hién theo quy dinh cu thé trong dé cuong chi tiét
ctia hoc phan da dugc phé duyét.

5. Dbi v6i khoa luan tét nghiép

Thuc hién theo quy dinh tai Chuong 7 cta Quy dinh nay.

6. Dbi v6i luan vin thac si

Thuc hién theo Quy dinh dao tao sau dai hoc sb 2791/QD-DHDN ngay
30/11/2017 cua Hiéu trudng Trudong Dai hoc Dai Nam.




Di¢u 10. Quy dinh thdi gian 1am bai thi két thic hoc phin

1. B6i véi dao tao dai hoc

a) Hinh thirc thi ty ludn:

- Hoc phan 2 tin chi (TC) thoi gian lam bai 60 phit.

- Hoc phan 3 TC thoi gian lam bai 90 pht.

- Hoc phén tir 4, 5 TC thoi gian lam bai 120 pht.

b) Hinh thtc thi vin dép: Thoi gian chuén bi bai 15 phut; thoi gian trinh bay
cu tra 10 va phén héi thém cua giang vién khoang 7 - 10 phut. Nhitng hoc phén cé
thoi gian chuan bj bai hon 15 phut, giang vién phai quy dinh cu thé trong dé cuong
mon hoc.

¢) Hinh thirc thi tric nghiém: Hoc phén Mac P1: 50 phut; cac hoc ph?m 2TC:
45 phut; cac hoc phan 3 TC: 60 phut; cac hoc phan 4-5TC: 90 phit.

d) Thi hoc phén ngoai ngir thoi gian lam bai thi theo quy dinh ddi véi cc dang
thirc d& thi chuan.

d) Thi thuc hanh: thoi gian thi do khoa quén ly ndi dung dao tao quy dinh va
dugc thé hién trong dé cuong mon hoc.

e) Péi v6i hinh thire thi 1a tiéu ludn, bai tap 1én, bao céo, thoi gian ndp bai va
hinh thirc ndp bai do giang vién phu trich hoc phin dé nghi thong qua Trudng bd
mon va Trudng khoa duyét phai dam bao theo ding ké hoach va dung lich trinh cta
Phong Pdo tao. Giéng vién chiu trach nhiém véi b mén/khoa/nha truémg vé viée
thuc hién ké hoach va thoi gian thu bai, chdm bai va ngp diém. Sinh vién phai thuc
hién ding theo quy dinh cta giang vién.

g) Khoa luén tt nghiép thuc hién theo quy dinh tai Chuong 7 ctiia Quy dinh
nay.

2. Pbi véi dao tao trinh d¢ thac si

a) Pbi v6i céc hoc phéan thi theo hinh thirc thi tu luan: thoi gian thi theo quy
dinh dao tao sau dai hoc sé 2791/QD-DHDN ngay 30/11/2017 cia Hidu trudng
Truomg Pai hoc Dai Nam.

b) Hinh thirc thi bai tap lém, tiéu luin, béo cdo...thdi gian lam bai va thu bai do
giang vién phu trach hoc phin bao céo Vién truéng quyét dinh. Yéu cdu giang vién

phai thuc hién dam bao vé thoi gian quy dinh theo Quy dinh dao tao sau dai hoc hién



hanh.

Piéu 11. T4 chirc thi két thiic hoc phin

1. Trén co s¢ lich thi dugce ban gidn hiéu phé duyét, phong Khéo.... chiu trach
nhiém xép phong thi, bd tri can b coi thi, in danh sach thi; bd phan Thanh tra kiém
tra va thanh tra céc khau cia qua trinh thi; Phong Hanh chinh Quan tri phuc vy dé bd
tri giang duodng.

a) Mdi phong thi theo hinh thirc ty luan, tric nghiém trong danh séch bé tri téi da
khong qua 40 sinh vién. Cac mon thi vén dap phai c6 phong chir cho sinh vién sat phong
thi. Nhitng trudng hop déc biét, Phong Pao Tao bao cdo Ban Giam hiéu xem xét quyét
dinh.

b) Mén thi tu luan hodc tric nghiém gidy, mdi phong thi c6 2 cén bd coi thi.
Mbén thi van déap bd tri mdi phong thi ¢6 3 can bd (2 giang vién chdm thi va 1 cén bd
goi thi sinh vao phong thi va gidm sét thi); nhitng mon thi van dap c6 nhiéu sinh vién,
mdi phong thi ¢6 thé bd tri tdi da 2 ban héi thi nhung phai dam bao mdi ban hoéi thi
¢6 2 gidng vién. Cac mon tric nghiém trén may tinh, mdi phong thi c6 3 can bo (1
can bd cuia Phong KT&DBCL lam nhiém vu td chuc thi déng thoi lam céan b cot thi,
1 can bg coi thi va 1 can bd k¥ thuat).

2. Céc don vi va ca nhan dugc giao phu trach cac phong hoc, phong thue hanh,
phong may tinh chiu trach nhiém vé co s& vat chét cho céc budi thi. Phong thi phai
duge vé sinh sach s&, du chd ngdi cho sinh vién, di 4nh sdng, quat dién (mua he) va
nhitng diéu kién khac da dugc quy dinh cho budi thi. Phong may tinh phai ¢ cén bd
quan ly phong may truc dé xur 1y céc tinh hudng lién quan dén k¥ thuat trong khi to

chirc thi.

3. Phong KT&DBCL chiu trach nhiém téng hop dé tir ngan hang cau héi, in,
sao dé thi trude khi thi.

4. Truémg khoa quan 1y hoc phén chiu trach nhiém:

a) Cur can b coi thi theo su phén cong cuia Phong KT&DPBCL, can b{ coi thi la
giang vién hodc gido vién thuc hanh, chuyén vién clia céc phong (c6 trinh do dai
hoc); cén bd coi thi 12 can by co hitu. Nhitng trudng hop dic biét phai duge Hi¢u
truong phé duyét danh sach trudce khi thuc hién.



b) Phéan céng gidng vién chim thi, vao diém thi, chAm phic khao, luu trir bang
di€ém dam bédo ding quy dinh.

c) Thé hién bing vin ban viéc giao nhiém vy cho cédc ca nhéan thuc hién céc
cong viéc muc a va muc b Khoan 4 Diéu ndy. Vin ban dugc giri dén Phong
KT&DBCL (dé theo doi), lwu trir tai Khoa va dugc phd bién dén céc ca nhan lién
quan biét thuc hién.

Piéu 12. T6 chirc thi két thic hoc phin tiéng Anh danh cho sinh vién
khéng thugc chuyén nganh tiéng Anh

1. Hinh thirc thi

- i v6i cac hoc phan tiéng Anh co ban (tiéng Anh P1, 2, 3, 4) thi 03 k§ niing
bao gdm: k¥ ning nghe hiéu va doc hiéu thi tric nghiém trén may vi tinh (thang diém
990) va k¥ nang néi (thang diém 10).

- Hoc phan TOEIC, TOEIC 1 va TOEIC 2 chi thi tric nghiém trén mdy vi
tinh gdm 02 k¥ nang: k¥ ning nghe hiéu va doc hiéu (thang diém 990).

- Hoc phén tiéng Anh chuyén nganh thi tw luén va van dép (thang diém 10).

Tét ca thang diém cta cac k§ ning ctia hoc phan Tiéng Anh s& dugc quy ddi tir
thang diém 990 sang thang diém 10.

2. Dang thirc dé thi hoc phéan tiéng Anh co ban, TOEIC, TOEIC 1 va TOEIC 2
v6i céc ky ning nghe hiéu va doc hiéu thi theo dang thirc TOEIC, k§ ning néi thi
theo dang thirc vin dap. Tiéng Anh chuyén nganh thi theo dang thirc tu luén va van
dap.

3. Quy trinh tb chic thi

a) Bai thi k¥ nang néi:

- Cén b coi thi goi sinh vién vao phong thi theo danh sach, huéng dan bit
thdm d& thi, huéng dan sinh vién vi tri ngdi trong phong thi.

- Sinh vién tién hanh bai thi vén dép.

- Sau khi hoan thanh bai thi ndi, sinh vién ndp lai d cho cén b chdm thi va
ky xac nhén vao Danh sdch thi va bién ban cham thi. Viéc td chirc thi néi phai dam
bao ¢6 hai c4n bd chim thi ddng thoi chdm diém cho mét sinh vién. Trong mot phong
thi bé tri ti da hai ban hoi thi.

- Hai cén bd hoi/chdm thi théng nhét diém va ghi diém thi (phdn néi) vao
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Danh séch thi va bién ban cham thi i cong bd diém cho sinh vién ngay sau budi thi
(diém ghi phai rd rang, khong dugc stra chira; trudmg hop ghi nham diém thi can bd
chim thi (CBChT) gach diém sai va ghi diém ding bén canh va ky xdc nhan). Trong
trudng hop hai CBChT khéng thong nhit dugc diém thi cdc CBChT bao céo Truéng
b mon xur ly.

- Két thiic budi thi, hai CBChT va CBCT ky xdc nhan vao Danh sdch thi va
bién ban chdm thi va ban giao cho thu ky hoi dong thi.

b) Bai thi k§ ning nghe hiéu, doc hiéu

- CBCT goi sinh vién theo danh sach vao phong thi.

- Hudng din sinh vién st dung phan mém dé thuc hién bai thi: cach thic ding
nhép, céc budc dé thuc hién lam bai.

- Sinh vién tién hanh 1am bai thi theo nguyén tic chin 1¢ dugc quy dinh tai
timg budi thi.

- Két thic thoi gian lam bai hodc khi sinh vién thong bao hoan tat viéc lam bai
trude thoi gian quy dinh, cén bd coi thi thuc hién ghi diém thi (ci phin nghe va phan
doc) hién thi trén man hinh may tinh vao Danh sdch thi va bién ban chém thi (1 can bd
coi thi ghi diém, 1 can bo coi thi kiém tra, d6i chiéu) va yéu cdu sinh vién kiém tra, ky
x4c nhan két qua bai thi.

- Két thic budi thi, hai can b coi thi ky va ban giao Danh sdch thi va bién
ban cham thi cho thu ky hoi ddng thi.

¢) Xur ly diém sau khi thi

- Phong KT&DBCL photo Danh sach thi va bién ban cham thi kj ndng nghe
hiéu va doc hiéu thanh 3 ban: mot ban photo luu tai Phong KT&PBCL, mot ban
photo dan bang tin Pao tao, m{t ban photo chuyén cho khoa Ngoai ngit, ban gbc
chuyén vé Phong Pao tao.

- Khoa Ngoai ngi thuc hién nhap diém cac k¥ niang vao phin mém quan ly
dao tao Unimark, thoi gian hoan thanh nhép diém theo ding quy dinh ctia Quy dinh
dao tao dai hoc, cao déng theo hoc ché tin chi s6 03/2016.

4. Trach nhiém cua cac don vi, ¢4 nhén td chic thi hoc phan tiéng Anh

a) Phong DPao tao

- Xay dung ké hoach thi - lich thi (1 budi thi k¥ nang van dép; 1 budi thi 3 k§



nang viét, nghe, doc).

b) Phong KT&DBCL

- Léap Danh sdch thi va bién ban chdm thi twong Ung véi mdi phong thi. Moi
danh séch xép khong qua 40 sinh vién va dugc xép theo thir tir abc ctia timg nganh hoc.

- In va ban giao Danh sdch thi va bién ban chdm thi cho thu ky hoi dong thi;
(thoi gian ban giao cham nhét 1/2 ngay trude khi thi).

- Chu tri viéc td chirc thi

- Té chirc lam dé thi, bao gém: dé thi nghe (file nghe + dé thi); dé thi doc; dé
thi néi; dé thi viét.

- Huéng din cho sinh vién céch thirc 1am bai thi trén phan mém.

- Cir can bd coi thi theo lich thi va phan céng ctia khoa chuyén mon.

c) By phén Cong nghé Thong tin (IT)

- Dam bao may chu phuc vu riéng cho viéc diéu hanh thi hoat dong. Cir cén
b6 kiém tra két ndi may chii v6i céc may tinh tinh lién quan dén diéu hanh va thuc
hi¢n thi.

- Chuén bj t4i thiéu 45 may tinh hoat dong. Pam bao cic may tinh hoat dong
dn dinh ¢6 két ndi v6i may chu (qua mang LAN) dé sinh vién 1am bai thi.

- Ngit két ndi mang internet ciia may chu va cdc mdy tinh tai céc phong thi
trong thoi gian td chic thi. M&, déng cira cac phong may theo ké hoach thi.

- C6 phuong an va chiu trach nhiém vé vin dé an ninh mang dé ky thi dién ra
an toan, diing quy ché.

- Cir c4n b coi thi — kiém nhiém vu hd trg k¥ thuat trong thoi gian t chirc thi
cho sinh vién trong budi thi nghe — doc theo lich thi va phan cong ctia Phong
KT&DBCL.

d) Phong Hanh chinh Quan trj

- Cung cip hé thdng loa dai, tai nghe dé phuc vu thi theo dé nghi cia Phong
KT&DBCL.

- Cir c4n bd md cira giang duong theo ké hoach thi va cir can bd truc dién
trong thoi gian td chiie thi.

d) Khoa Ngoai ngir

- Cir can bd coi thi theo nguyén tic 1 phong thi van dap 02 can bd chim thi;
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01 phong thi tric nghiém may 01 cén bd coi thi.

- Phan cong giang vién truc d& tai cac budi thi trén mdy tinh, xir 1y moi vén dé
lién quan dén chuyén mén.

e) Sinh vién du thi

- Sinh vién duy thi phai thuc hién quyén han va trach nhiém ctia minh theo quy
dinh tai Didu 14 ctia Quy dinh nay. Phai tu ghi nhé cac diém thi ctia minh & céc budi
thi. Khi phat hién diém thi trong tai khoan c4 nhan (sau khi khoa Ngoai ngit hoan
thanh nhap diém 1én hé théng Unimark) c6 sai khéc so véi diém da céng bé thi sinh
vién lam don phic khao theo quy dinh tai Piéu 20 ctia Quy dinh nay.

- Trong thoi gian thi, néu may tinh bi su ¢ do yéu té khach quan, anh hudng
dén viéc lam bai thi thi sinh vién bdo céo can bd coi thi va dugc bd tri thi lai ngay sau
d6. Trudng hop may tinh bi sur ¢ do sinh vién ¢ tinh tao ra, néu bi phét hién sinh vién
bi dinh chi thi, ky luat va phai nhan diém khéng (0) ctia hoc phan dé.

Piéu 13. Trach nhiém cia Trudng ban coi thi thi

- T chirc, sip xép va phan cong Giam thi phong thi (gdm Giam thi 1 va Gidm
thi 2) va Giam thi hanh lang, bé tri bao v& noi td chirc thi; sip xép nguoi du thi vao
phong thi;

- Tiép nhén d& thi, phat dé thi, thu bai thi, ban giao bai thi theo ding quy ché;

- Lap bién ban nhimg truong hgp vi pham quy ché thi bao cédo Chu tich Hoi
ddng thi xem xét, giai quyét.

- Trudng Ban Coi thi ¢6 quyén tam dinh chi viéc coi thi cia Giam thi hodc
tam dinh chi viéc thi ciia ngudi du thi néu phat hién ¢ vi pham quy ché thi va béo
c4o ngay voi Chu tich Hoi dong thi dé xem xét, quyét dinh;

Piéu 14. Trich nhiém ciia can bd coi thi

1. Cén b coi thi (CBCT) thuc hién sy phan cong ctia khoa/hdi dong thi. C6
mit tai dia diém thi quy dinh truéc gios thi 15 phut dé lam nhiém vy.

2. Trang phuc lich su, phai deo thé can bd coi thi, cé6 mat lién tyc tai phong thi
dé lam nhiém vy, khong dugce sir dung dién thoai, khong dugc noi chuyén riéng, lam
viéc riéng, khong hut thube 14, ubng bia, rugu trong khi lam nhiém vu. Trong qua
trinh coi thi, khéng dugc gitip d& sinh vién lam bai thi dudi bét ky hinh thirc nao.

3. Péi véi thi két thic hoc phan, CBCT trong mdi phong thi théng nhit quy
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dinh vi tri ngdi ctia sinh vién, dam bao khéch quan va phan b déu trong phong thi.

4. Khi dén gio goi sinh vién vao phong thi, m¢t CBCT goi tén sinh vién vao
phong, mot CBCT kiém tra thé sinh vién va cac vat dung dugc phép mang vao phong
thi; huéng dan sinh vién ngdi ding chd quy dinh. Nhitng sinh vién khong mang theo
thé sinh vién thi CBCT yéu cdu xuét trinh chimg minh nhén dan. Néu khong c6 cac
gidy to trén, CBCT cho sinh vién lam gidy cam doan, gidy cam doan c6 x4c nhén cua
phong QLSV.

CBCT yéu cau sinh vién ghi diy du thong tin theo quy dinh vao t& gidy thi va
ghi ho tén, sb béo danh (ma sd sinh vién) vao to giéy nhéap; CBCT kiém tra, ky va ghi
r6 ho tén vao gidy thi va gidy nhép cta sinh vién sau khi sinh vién da ghi day du
thong tin vao cic muc can thiét cua to gidy thi va gidy nhap. Céac to giéy thi va gie‘iy
nhdp phai c6 du chit ky cua hai CBCT.

5. Pén gid boc dé thi, mot CBCT gio phong bi d thi lén & sinh vién ching
kién phong bi dé thi con nguyén niém phong; boc dé thi; ghi rd 1én bang (tén mon thi,
thoi gian lam bai, duge hay khong dugc str dung tai lidu, si sb sinh vién c6 mit trén
danh séch du thi). Trong sudt thdi gian thi, CBCT c6 trach nhiém quan ly, quan sét
sinh vién trong phong thi; kip thoi phat hién va xir ly trudng hop vi pham quy ché
hoidc nhitng hién tuong bét thuong xay ra trong phong thi.

6. CBCT lap bién ban xir 1y sinh vién vi pham quy ché thi va ky luat trong
phong thi theo quy ché thi va ky luat trong phong thi thuc hién theo quy dinh tai Piéu
36 cua Quy dinh nay.

7. Khi hét gior 1am bai, CBCT yéu cau tat c sinh vién ngimg lam bai dé CBCT
thu bai ké ca bai cua sinh vién da vi pham quy ché; khi nhén bai phai dém du sb to
gidy thi ctia sinh vién dd ndp, yéu cu sinh vién ghi ding s to gidy thi va ky tén vao
bang danh séch du thi; CBCT kiém tra, thu hdi va hily bo tat ca cac t& gidy thi da ky
nhung sinh vién chua lam bai hodc gidy thi da bi hong.

8. Cac CBCT kiém tra, s&p xép bai thi theo thir tur tir trén xudng dudi theo danh
sach du thi; ghi day du thong tin bén ngoai tui dung bai thi. Céc bién ban xur ly ky
luat, cic minh chimg vé vi pham quy ché (trir dién thoai di dong), gidy cam doan
(néu c6) phai kém theo bai thi clia sinh vién. Tuyét db6i khong dé nhim 1n, mét bai

thi, gidy cam doan va céc bién ban da lap trong budi thi.



9. Sau khi két thic budi thi, ca 2 CBCT cing mang tii bai thi ban giao cho thu

ky hoi dong thi.

Piéu 15. Trich nhiém cia thuw ky

Chuan bj céc tai liéu, mau biéu dung tai diém thi, phong thi. Nhén, bao quan
bai thi tu luén cta thi sinh duge dong trong tui bai thi con nguyén niém phong. Ban
giao bai thi tu luan da dugce lam phéach cho Phong KT&KDCL (Ban chém thi).

Khi nhén tai bai thi do CBCT ban giao, thu ky phai dém tng sb bai thi, tong
sO to gidy thi, sb bai thi vi pham quy ché va minh chimg vi pham quy ché; ky bién
ban giao nhan bai.

Piéu 16. Trich nhiém cia sinh vién du thi

1. Phai c6 mat tai dia diém thi ding thoi gian quy dinh theo thong béo trong
lich thi. Pi véi mén thi tu ludn, sinh vién dén cham qua 15 phit sau khi da boc dé
thi thi khong duoc du thi. i véi cdc mén thi theo hinh thirc van dap, thuc hanh, tric
nghiém trén may tinh, néu sinh vién ving mit c6 ly do chinh déng trong thoi gian t6
chirc thi thi CBCT xem xét va quyét dinh cho sinh vién dugc du thi ngay sau d6 va
trong budi thi.

2. Phai deo thé sinh vién khi du thi. Truong hop quén thé, sinh vién xut trinh
chimg minh nhén dén, néu khéng c6 céc gidy t& trén phai viét gidy cam doan c6 xéac
nhan cia can by phong QLSV. Truong hgp mat thé sinh vién phai lam lai (phong
QLSV khéng x4c nhan cho sinh vién trong hai mén thi lién tiép).

3. Chi dugc mang vao phong thi cac vat dung, gdm: but viét; but chi; compa;
tdy; thudc ké; may tinh bo tii khong cé thé nhd cadm thém vao va khong soan thao
dugce van ban; cac loai may ghi &m va ghi hinh chi cé chirc nang ghi thong tin ma
khong truyén dugc thong tin va khong nhan dugc tin hiéu am thanh, hinh anh tryuc
tiép néu khéng c6 thiét bi hd tro khac; cac vat dung khac dwoc quy dinh cu thé trong
&8 thi.

4. Khong dugc mang vao phong thi tai liéu néu dé thi khong cho phép sir
dung, vii khi, chit gay nd, gy chay, d udng c6 con, gidy than, bit xéa, tai lidu, thiét
bi truyén tin hodc chira thong tin co thé loi dung dé gian lan trong qué trinh lam bai
thi.

5. Trudc khi 1am bai thi phai ghi day du ho tén, s béo danh vao gidy thi va
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gidy nhép; nhét thiét phai dé nghi ca hai CBCT ky va ghi o ho tén vao gidy thi va
gidy nhép.

6. Bai lam phai viét r rang, sach s&, khong dé nhau nét, khong danh du hoac
lam ky hiéu riéng. Bai thi khéng dugc viét b@’mg hai mau muc, muc do, buat chi (trir
hinh v& c¢6 thé bang but chi). Cac phin viét hong phai ding thudéc gach chéo khong
duoc ding but xoa; khong viét, vé& bay vao bai thi.

7. Phai bao vé bai lam ctia minh, nghiém cdm moi hanh vi gian lan, khong
duge xem bai, khong dugc trao ddi y kién, trao ddi bai thi, gidy nhép véi sinh vién
khac.

8. Sinh vién phai gilr trat tu trong phong thi, khong dugc ra ngoai trong thoi
gian lam bai thi. Chi dugc ra khoi phong thi sau 2/3 thdi gian lam bai di véi mén thi
tu [uén sau khi da ngp bai va dé thi cho CBCT. Trudng hop dm dau hoic co ly do dac
biét, phii bdo cdo dé CBCT xir Iy. Néu c6 biéu hién vi pham quy ché hoic da vi
pham quy ché thi, sinh vién phai tuin thu yéu ciu cia CBCT hozc Cén bd Thanh tra
thi dé lam sang t6 sy viéc.

9. Khi hét gi¢ thi, sinh vién phai ngimg lam bai va ndp bai lam cho CBCT.
Khong lam duoc bai ciing phai nop gidy thi. Khi ndp bai phai trat tu; ghi rd sd to gidy
thi da ndp va ky vao ban danh sach du thi. Ngoai ra, phai ndp lai tat ca cac to gidy thi
da c6 chir ky cia CBCT ké ca gidy chua lam bai.

10. Sinh vién vang thi duoc coi 1a ¢6 ly do chinh déng khi ¢6 minh chimg x4c
thuc, ¢6 don xin hoan thi dugc lanh dao khoa xac nhan va ndp Phong DPao tao dugc
chip nhan hozic ¢ quyét dinh nghi hoc truéc thoi gian thi s& khong bi danh gia diém
khong (0) va khong phai hoc lai, dugc bao luu céc diém dénh gia qua trinh va duoc
dang ky thi vao nhimg ky thi tiép sau néu cé don xin duy thi.

11. Sinh vién véng mat trong budi thi két thiic hoc phan, néu khong co ly do
chinh dang coi nhu bé thi va phai nhén diém khong.

12. Sinh vién xin hoan thi phai ¢6 don dugc truéng khoa quén ly hoc phan xéc
nhan trude gio thi, chuyén don dén phong KT&KDCL va Phong Dao tao dé xu 1.
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Chwong 4
CHAM THI, THONG BAO PIEM, LUU TRU BAI THI

Piéu 17. Té chirc danh phich, roc phéich, quan 1y diu phach, quin Iy
bai thi

Phong KT&DBCL phai:

1. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc td chirc danh phach, roc
phéach, quan ly dau phach, quéan 1y bai thi trude, trong va sau khi chdm.

2. Phan céng nhiém vu cu thé cho timg cé nhan trong viéc danh phach, roc
phéch, quan ly ddu phach va quan 1y bai thi trude, trong va sau khi chdm theo quy
trinh bao mét va ddc lap.

3. Chiu trach nhiém tb chirc va gidm sat viéc danh phach, roc phéch. Viéc
danh phéch, roc phach phai thuc hién theo quy trinh bao mat, kip tién do cham thi,
nhap diém va thoi han cong bd két qua thi cho sinh vién (dam béo theo ding quy
dinh s6 03/2016 ngay 04 thang 01 nim 2016 vé dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo hoc ché tin chi: 07 ngay sau khi thi két thic hoc phan).

4. Chiu trach nhiém quan ly bai thi va dau phach.

5. Giao nhiém vu quan ly bai thi da roc phach, ban giao bai thi da roc phach
cho cén bd chdm thi va quan ly bai thi sau khi chédm. Khi ban giao bai thi phai kiém
tra s6 lugng bai thi, s to gidy thi va ky vao sb giao nhén bai thi. Trong truong hop c6
su sai 1énh giira sé lugng bai thi, s6 to gidy thi thuc té voi danh séch sinh vién ky nop
bai, phai 18p bién ban sy viéc (c6 chit ky xac nhén clia ngudi giao bai, ngudi nhén bai
va Truong phong KT&KDCL); Truong phong KT&KDCL bao cédo ngay Ban Giam
hiéu dé xem xét giai quyét.

Piéu 18. Cham thi cic méon ty ludn, tric nghiém trén gidy, bio cio, tiéu
lu@n, bai tap lém

1. Bai thi két thic hoc phan theo hinh thirc thi tw lun, thi tric nghiém trén
gidy, béo cdo, tiéu luan, bai tap 16n chém tai phong KT&KPCL. Pia diém cham thi
do Trudng phong quy dinh.

2. Trudng khoa quan 1y hoc phan phan cong CBChT ding chuyén mén, dam
bao mdi mén thi phai c6 it nhét 2 can bd chdm; té chirc cho CBChT thao lun dép an;

chém thi theo quy trinh hai vong ddc 1ap. CBChT phai 1a gidng vién chinh thirc va c6
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thé giang day toan hoc phan.

3. CBChT phai chdm bai thi theo dép 4n va thang diém chinh thirc da quy dinh.

4. Chém thi

a) CBChT nhan bai thi dd roc phach tir thu ky hodc ngudi duge Trudng
phong KT&KDCL giao nhiém vu.

b) Hai CBChT chim truc tiép vao bai thi bing bt muc miu d6. Diém chém
tirmg ¥ nho phai ghi canh y dugc chdm diém va ghi bang sé thap phan (vi du 0,5).
Truong hop dang chdm mdt thi bai thi ma phai dimg lai, CBChT phai ban giao lai
cho thu ky hodc ngudi duge Truéng phong KT&KDCL giao nhiém vy dé bao quan.

¢) Ca hai CBChT phai ky va ghi & ho tén vao tit ci cic t& gidy lam bai thi
cua sinh vién.

5. Xir Iy két qua cham thi

a) Hai CBChT so sanh két qua, néu két qua hai lan chdm giéng nhau thi 2
CBChT ghi diém két luan ctia timg cau, diém két luan clia toan bai vao 6 quy dinh (ghi
rd ca sb va chir); trudong hop diém toan bai giéng nhau nhung diém thanh phan léch nhau
thi hai CBChT cuing kiém tra va thong nhét lai diém chim thanh phan theo dép 4n quy
dinh.

b) Néu két qué hai lan chdm toan bai léch nhau:

Tinh hudng Cich xir Iy

Diém toan bai hoc diém thanh phan

léch nhau (trir trudng hop cong nha $ng nhi
¢ch nhau (trir truong hop cong nham Hai CBChT thao luan théng nhét

diém): g ,
; it il diém, roi ghi diém, ghi rd ho tén va ky

- Du¢i 0,5 d6i véi mon khoa hoc tu L .g' . "g . Q e Y

- vao tat ca cac to giay lam bai ctia sinh
nhién. -

s oo vién.

- Duéi 1,0 diem do6i voi moén khoa hoc

xa hoi.

18




Piém toan bai hoc diém thanh phan
léch nhau (trir trudmg hop cong nhim
diém):

- Tur 0,5 dén 1,0 dbi véi moén khoa
hoc tu nhién.

- Tir 1,0 dén 1,5 diém ddi véi mon
khoa hoc xa hoi.

Hai CBChT thao luén, bao céo
trudng bo mén dé thdng nhit diém
(khong chira diém thanh phan trong
bai thi). Néu déi thoai khong théng
nhit duoc diém thi Trudng bd moén
quyét dinh diém, ghi diém va ky vao
bai thi.

Diém toan bai hoic diém thanh phan
léch nhau (trir truong hop cong diém
nham diém):

- Trén 1,0 dbi véi mén khoa hoc tu
nhién.

Trén 1,5 diém dbi voi mén khoa hoc
Xa hoi.

Trudng bd mén cir ngudi cham thix
3, chim véo bai cta sinh vién bing

muc mau khéc.

¢) Xirly két qua 3 1an chim:

Tinh hudng

Cach xi ly

Néu két qua 2 trong ba lan cham
giong nhau

Truéng bd moén lay diém giong
nhau lam diém chinh thac, rdi ghi
diém, ky va ghi 5 ho tén vao tit ci cac
1 v A A L ) . - A
to giay lam bai cua sinh vién.

Néu két qua 3 lan chiam léch nhau l6n
nhit:

- Pén 2,0 d6i véi mdn khoa hoc tu
nhién.

- Pén 2,5 diém d6i v&i mdn khoa hoc
xahoi.

Trudng bd mon cham thi lay diém
trung binh cong ctia 3 lan chidm lam
diém chinh thirc, rdi ghi diém, ghi 5 ho
tén va ky vao tit ca cic to gidy lam bai
cua sinh vién.

Néu két qua 3 lan cham léch nhau lén
nhat:

- Trén 2,0 d6i voi mon khoa hoc tur
nhién. ‘

- Trén 2,5diém dbi véi mon khoa hoc
x4 hdi.

Trudéng bé mén to chic cham tap
thé. Piém chim l4n nay la diém chinh
thtc cta bai thi. Cac CBChT va
Trudng Bo mén ky va ghi 10 ho tén vao
tit ca céc to gidy lam bai cua sinh vién.

d) Nhimg bai thi cong diém sai phai stra lai ngay, néu diém két luén cta bai
thi co stra chita thi CBChT phai ky vao 6 diém da stra chita va bo cdo Trudng b

mon/truéng khoa.



6. D4i véi mon thi tric nghiém trén gidy, Truéng bd mén quy dinh céch
thitc chdm thi dam bao dung céc yéu ciu duge quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 5 diéu
nay.

7. Ghép phach va théng bao diém

a) Sau khi dd hoan thanh viéc ghi diém két luan cta bai thi vao 6 quy dinh
clia t& gidy thi, hai can bd chim thi nhan lai Danh sdch thi va bién ban chdm thi dé
vao diém. Hai CBChT ky du chit ky vao bang diém gbc theo quy dinh. Sau khi vao
diém, CBChT giao lai bai thi va bién ban chdm thi cho bd phén quan 1y bai thi.

b) Sau khi ghép phéch, néu phat hién ra sai s6t phai sira chita diém két ludn
clia bai thi ghi trén 6 quy dinh cua to gidy thi, thi ca hai CBChT phai béo céo
Trudng phong KT&KDPCL xem xét. Néu Truong phong KT&KDCL déng ¥ thi
CBChT ky va ghi 6 ho tén canh diém duoc stra chira.

¢) Nhiing trudng hop sira chita diém trén bang diém thi phai ¢ chit ky xéc
nhan ctia hai CBChT va Trudng khoa quan 1y hoc phan.

8. Thoi gian hoan thanh viéc chim thi, nop bang diém cho Phong Pao
tao, nhdp diém vao hé thdng quan ly Unimark, bdo diém cho sinh vién va hru trix
bang diém tai Khoa, tai Phong Pao tao thuc hién theo quy dinh sb 03/2016.

Piéu 19. Quy dinh vé chim kiém tra bai thi

1. Truong khoa thanh 1ap té chdm kiém tra goém: Té trudng 1a Trudng bd
mén; cac Uy vién 1a cén bd chim kiém tra (CBChKT), CBChT da tham gia chim
hoc phan d6 thi khéng dugc 1a CBChKT.

2. Nhiém vu va quyén han cta té chim kiém tra

a) Thuc hién cham kiém tra it nhat 3% sd luong bai thi da cham ctia mdi hoc
phan thi tu luan va thi tric nghiém trén gidy, theo tién d6 chdm thi mén d6; viéc
chim kiém tra thuc hién theo Diéu 16 tai Quy dinh nay, CBChKT ghi diém chim
kiém tra vao bang ghi diém.

b) Cudi mdi dot chim kiém tra, T4 truong té chdm kiém tra tong hop va bao
céo két qua va kién nghi, d& xuét véi Truong khoa, truéng phong KT&DBCL ép
dung céc bién phap phi hop gitp cho viéc chdm thi dugc cong bang, khach quan,
nghiém tuc.

¢) Té chdm kiém tra chi truc tiép 1am viéc véi CBChT c6 lién quan theo yéu
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cau cta Trudng khoa, truéng phong KT&PBCL (c6 ghi bién ban lam viéc).
Trudng khoa, trudng phong KT&PBCL quyét dinh viéc té chirc dbi thoai hay
khéng ddi thoai gitra hai CBChT lan 1 va CBChKT, viéc dbi thoai phai ghi bién
ban.

Piéu 20. Cham thi cic hoc phﬁn vén dap va cdc hoc phan thwe hanh

1. Chim thi cac hoc phan vén dép

a) CBCT goi tén sinh vién theo danh séch véo phong thi, boc tham dé thi va
chuén bi tra 10i. Khi bdc thim d8 thi sinh vién ky vao danh sach thi. S6 lugng sinh
vién dugc goi vao bdc thim va chudn bj bai trong mot phong thi tir 4 - 6 sinh vién.
Sinh vién khéng dwoc phép dbi dé thi. Thoi gian chuan bi bai cta sinh vién 15
phit, thoi gian trinh bay cau tra 161 va phan hoi thém cua giang vién khoang 7 — 10
phiit. Sinh vién chuén bj bai vao gidy thi, CBChT thu lai gidy thi da chuan bj noi
dung tra 101 cta sinh vién trudc khi sinh vién ro1 khoi phong thi.

b) Viéc hoi thi - chdm thi phai dam bao c6 hai giang vién cing chuyén mén
ddng thoi hoi /cham thi mét sinh vién. Hai giang vién chim diém doc 1ap, sau d6
théng nhét diém, ghi diém vao Danh sdch thi va bién ban cham thi. Trong trudng
hop hai can bd chdm chénh 1&ch tir 1 didm (mdt) trd xubng thi hai can bd chim
xem lai bai 1am ctia sinh vién va thao luan thdng nhét diém. Diém chdm chénh l&ch
trén 1 diém thi CBChT béo céo Trudng khoa xir ly. Truong hop ndy Trudng khoa
cing 2 CBChT xem lai bai lam cta sinh vién va hai CBChT d6i chat thong nhat
diém, néu hai CBChT khéng théng nhit dwoc diém thi Truong Khoa lay diém
trung binh cong ctia 2 can b cham lam diém cudi cung.

c¢) Diém thi vin dap phai dugc céng bd cong khai ngay sau mbi budi thi.
Sinh vién c6 thic méc diém thi phai thic méc ngay sau khi CBChT thong bao
diém cong khai. Moi thic méic sau d6 cia sinh vién khong c6 gid tri.

Khi c6 sinh vién thic méc diém, hai CBChT cling xem lai bai 1am cta sinh
vién va phai tra 10i rd rang, cong khai cho sinh vién biét tai sao c6 sy diéu chinh
diém hodc khong c6 su diéu chinh diém. Bai lam cua sinh vién dugc luu hét hoc
ky tiép theo.

Sau khi budi thi két thic CBChT ban giao danh sich va bién ban chim thi
cho thu ky.
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2. Chém thi céc hoc phan thyuc hanh

a) Thai gian thi va cach thic t chirc thi do Trudng khoa quan 1y hoc phan
quy dinh cu thé bing van ban, phai dam bao phi hop véi dic trung cla timg hoc
phan, cén bd coi, chim thi phai thong béo cho sinh vién trude budi thi.

b) Viéc chim thi phai dam béo do hai giang vién ciing thuc hién.

¢) Piém thi phai théng bo cong khai cho sinh vién ngay sau khi két thuc
bubi thi. Nhimg mén thi thuc hanh c6 dic trung riéng khong thé chdm xong ngay
sau khi két thic budi thi, giang vién chim thi théng béo cong khai cho sinh vién
truée budi thi.

3. Cham thi hoc phan thi tric nghiém trén méy tinh

a) Dbi véi hoc phan thi truc tiép trén may tinh

- Sau khi két thic thoi gian lam bai, sinh vién ngdi tai vi tri dé can bo coi
thi kiém tra két qua, ghi diém thi hién thi trén man hinh méy tinh vao bang diém;
sinh vién ky vao danh sach du thi, truée khi ky vao danh sach sinh vién kiém tra lai
két qua trong bang diém. Cén bd coi thi chiu trach nhiém vé d6 chinh xac clia diém thi
ghi trong bang diém.

- Bang diém dugc photo thanh 3 ban, ban chinh giri Phong Do tao, mot
ban photo giri Khoa quan ly hoc phin d& nhap diém, mét ban photo luu tai Phong
KT&DBCLGD va 1 ban dén tai bang tin Pao tao.

b) Dbi véi cac hoc phan khong cham truc tiép dugc tai phong thi

Can b phu trach phong thi cé trach nhiém luu trir bai thi cta sinh vién trén
dia CD hodc USB ngay sau khi két thiic mdi ca thi va ban giao bai thi cho giang
vién chim thi, khi ban giao phai kiém tra va ky s6 giao nhén.

4. Céc hinh thirc chdm thi khéc trudng khoa dé xudt va Hidu truéng phé duyét.

Piéu 21. Xir Iy cic truwong hop dic biét khi cham thi

1. Khi danh phach, roc phach va chém thi, néu phat hién bai thi c6 déu hiéu
bt thudmg phai b4o cdo Trudng phong KT&KDCL, lap bién ban va td chic chdm
chung. Bién ban phai dugc luu kém theo bai thi. Trudng hop bai thi c6 dau higu
bat thuong, nu c6 di can cir d& CBChT két luan 1a c6 18i ¢ ¥ danh dAu bai, thi
bai thi d6 bj trir 50% diém toan bai.

2. Nhitng bai thi gidng nhau, néu c6 du can cir d& CBChT két luan la c6 15i

22



cb tinh cho xem bai, chép bai thi hai CBChT phai lap bién ban dé xir ly. Nhimng bai
thi d c6 két luan gidng nhau thi xir Iy nhu nhau. Sinh vién bj trir 50% tong s6 diém
cua toan bai.

3. Cho diém khong (0) ddi véi nhirg bai thi viét trén gidy nhép; gidy khong
dling quy dinh; nhitng bai viét hai mau muc; bai khong c6 2 chit ky ctia CBCT; bai
viét bt chi; myuc doé (trlr hinh v& c6 thé v& b.%mg but chi); bai viét hodic vé nhimg
ndi dung khong lién quan dén bai thi; bai thi bi nhau nat; bai thi khong ghi ho tén
va ma sinh vién. Nhimg sinh vién cé bai thi khéng hop 1€ nhu trén tiy theo mirc do
vi pham s& bi xir Iy ky luét tir khién tréch, canh céo dén budc thdi hoc.

4. Nhimng bai thi vi pham quy ché thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36
cua Quy dinh nay.

5. Truong hop phai thay doi thang diém, ndi dung dép n

a) Can bd chdm thi bdo cdo Trudng phong KT&KDCL dé lap bién ban,
trong d6 ghi o 1y do va ndi dung dé nghi thay dbi.

b) Truéng phong KT&KDCL bao cao Ban Giam hiéu.

¢) Truéng bd mén va tap thé CBChT du thao thang diém va dap an méi,
Trudong Bo mon ky duyét, Trudng khoa ky xéac nhén trude khi chém.

d) Bién ban, dap an va thang diém méi nay duge luu cling véi dé thi tai
phong KT&KDCL.

Didu 22. Phic khio bai thi tw luén va bai thi tric nghiém trén gidy

1. Sinh vién c6 quyén ndp don phiic khao diém thi két thic hoc phan khi
chua thoa man véi két qua thi. Pon phic khao nbp truyc tiép cho phong
KT&DBCL, chdm nhét 03 ngay 1am viéc khi ¢6 két qua diém trén phan mém quan
ly dao tao, dong thoi phai ndp 1& phi phtc khao tai phong TCKT theo quy dinh tai
chinh ctia Nha truong.

2. Phong KT&PBCL cir ngudi nhan don; t& chirc cham phic khao; tra 1
két qua chdm phuc khao, thoi gian thong bao két qua phic khao cho sinh vién
cham nhét 05 ngay 1am viéc sau khi nhan don.

3. T6 chirc chdm phic khao

a) Hét thoi han nhén don, Trudng khoa thanh 14p té chim phuc khao, thanh
ph:';‘m t6 cham phic khao gém: 1 nguoi dai dién Ban chti nhiém khoa la to truong,
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can by phong KT&DPBCL la thu ky, Trudng bd mon la ty vién thuong truc va céc
cén bd chdm phic khao (CBChPK) la céc ty vién. CBChPK khong phai 1a CBChT
da chidm bai thi 14n déu, CBChPK phai 1a ngudi ¢6 cing chuyén mén hodc co
chuyén mén gin va am hiéu linh vuc ndi dung tri thirc ctia hoc phén.

b) Trong trudng hop, nhitng hoc phan chi ¢é 1 hoic 2 giang vién phuy tréch
ma dd chdm bai thi 1in diu thi Truong khoa phin céng CBChPK cling
nganh/chuyén nganh gin. Nhitng trudng hop dic biét Truong khoa lam vin ban
bao c4o Ban Giam hi¢u (giti van ban thong qua Phong Thanh tra — Phép ché).

¢) Tb trudng, thu ky va ty vién thuong truc td chirc rit bai thi theo don xin
phiic khéo. Tuyét ddi gitr bi mat vé quan hé gitta s6 bao danh va sb phach.

d) Ngudi dugce giao nhiém vu rat bai thi, tap hgp céc bai thi cia mot mon
thi vdo mot thi hogic nhiéu tai, ghi rd s6 bai thi, sb t& gidy thi clia ting bai thi hién
¢6 trong tii giao cho ngudi chdm phiic khao. Viéc giao nhan bai chdm phiic khao
thuc hién theo quy trinh chidm thi ldn dau.

d) MJi bai chim phuc khao do 2 CBChPK thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 16 cta Quy dinh nay va chim truc tiép vao bai thi bing muc
mau khéc véi mau muc dugce ding chdm truée d6. Truée khi chdm, CBChPK
kiém tra viéc cong diém thanh phan va diém toan bai ctia lan chdm thi thr nhét,
sau d6 CBChPK thuc hién chim bai.

4. Xu ly két qua bai thi sau khi chdm phiic khdo

a) Néu két qua cna hai CBChPK gidng nhau thi 14y két qua d6 lam diém
phtic khao va giao cho Té trudng td chim phic khao ky tén x4c nhan diém chinh
thirc.

b) Néu két qua diém chdm phiic khao c¢6 su chénh léch, Té trudng béo céo
Trudng ban chim va té chirc cho cén bd thir ba chdm truc tiép trén bai lam cta thi
sinh bing muc mau khac. Néu két qua chim cta ca ba CBChPK léch nhau thi T6
trudng t§ chdm phic khéo 14y diém trung binh cong ctia 3 1an chim lam tron dén
hai chit s thap phan lam diém phuc khéo rdi ky tén xé4c nhén.

c) Bai thi co diém phiic khao l&ch so v6i didm chidm dot du (dd cong bd)
tir 0,25 diém tré 1én thi duge didu chinh diém. Trudng hop diém phc khao léch so

v6i diém chdm dot dau tir 0,5 diém trd 1én thi Truong khoa va T8 trudng to chim

24



phic khao t6 chirc ddi thoai tryc tiép gita CBChT dot ddu va CBChPK, c6 ghi
bién ban.

Nhitng bai cham phiic khao c6 su thay ddi diém, Phong KT&KDCL nop vé
bo phan Thanh tra ban photo cic gidy t& sau: don ctia sinh vién dé nghi phtic khao,
bién ban chim phiic khao, bién ban dbi thoai, dé thi, dép 4n, bai thi photo. Bd phan
Thanh tra kiém tra va trinh Hiéu truong xem xét, két luan. Piém phuc khao sau khi
dugce Hiéu trudng xem xét, két luan 14 diém chinh thic cua bai thi; Phong Pao tao
nhép lai két qua thi ctia sinh vién trong hé théng quén Iy dao tao theo két luan. Thu
ky dan cong khai két qua diém phic khao trén bang tin dao tao.

5. Sau mdi ky thi, bd phén Thanh tra tdp hgp danh sach cén bd coi thi, cén
bd chim thi va tham gia céc khau trong qué trinh thi ¢6 sai s6t va vi pham céc quy
dinh, bdo cdo Ban Gidm hi¢u xem xét. Viéc xur ly cédn by vi pham quy ché thi thuc

hién theo quy dinh tai Diéu 36 cua Quy dinh nay.

Chuwong 5
XAY DUNG NGAN HANG CAU HOI

Diéu 23. Yéu ciu ddi voi ngin hang ciu hoi thi két thiic hoc phin

1. M&i hoc phén xay dung mgt bo ngan hang cau héi (NHCH) thi két thic
hoc phan theo hinh thirc thi da dugc quy dinh trong dé cwong mén hoc.

2. NHCH phai mang tinh téng hop, bam sit, bao quat toan bo chuong trinh
mon hoc; phai phi hop véi dé cuong mén hoc va cic muc tiéu, tiéu chi danh gia
chi tiét trong dé cuong mdn hoc da cong bd: muc tiéu bac 1 (nhé, biét); muc tiéu
bac 2 (hiéu, ap dung); muc tiéu bac 3 (phan tich, tong hop, danh gid).

3. Noi dung cic cau hoi trong NHCH khong dugc tring nhau; trong sb
diém cua cac cdu hoi trong cing nhém muc tiéu phai thing nhat: muc tiéu béc 1
trong s6 30%, muc tidu bac 2 trong sd 40%, muc tiéu bac 3 trong s6 30%; cac cdu
hoi phai phi hop véi cdu triic dé thi va thoi gian lam bai theo quy dinh cho méi
mon thi. Nhitng truong hgp dic biét, Khoa lam t& trinh bdo cédo Hiéu truéng phé
duyét (thong qua phong KT&DBCL).

4. Céc cdu hoi phai dam bao tinh khoa hoc, chinh xéc, chit chég, phai théng
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nhat céc ky higu, thuat ngir chuyén mén. Noi dung cau héi khéng sai s6t vé tir ngi,
chinh ta, s6 ligu, c6ng thirc, phuong trinh phai rd rang, chinh x4c.

5. Ma&i cau hoi phai kém theo dép 4n. Pép an trinh bay khoa hoc, ngin gon
néu dugc cic yéu cau cy thé vé kién thirc, k§y nang nguoi hoc can dat duoc. Thang
diém ctia dép an 1a thang diém 10. Céc ¥ nhé duogc chdm diém 1é dén 0,25 diém va
khéng qué 1,0 diém ddi véi cac mon khoa hoc x3 hoi, khong qua 0,5 diém ddi voi
cdc mon khoa hoc ty nhién. Thang diém ctia mén tric nghiém va mén thi c6 dac
thi riéng c6 thé cham theo thang diém khac nhung khi tong hop diém phai quy ra
thang diém 10.

6. Cau hoi va dap 4n trong NHCH phai dugc trinh bay theo diing mau quy
dinh: Str dung hé soan thao Microsoft Word, font chit Times New Roman, c& chit
13 hoéac 14.

7. Hing nim, Trudng khoa trién khai dén cdc B§ mén tién hanh ra soét bd
ngén hang cau héi thi, diéu chinh ndi dung, cap nhét thong tin va so lidu, bo sung cau
hoi va dap an.

Piéu 24. Quy dinh s6 lwgng ciu héi ciia mdi hoc phin

1. Dbi véi cac hoc phan thi theo hinh thirc ty luan

M3i hoc phan x4y dung 3 nhém céu hoi: Nhém cau hoéi muyc tidu bac 1; Nhém
cau hoi muc tiéu béac 2; Nhom cau hoi muc tiéu béc 3. S6 luong cau hoi & mic tdi

thiéu va t6i da nhusau:

Hoc phén 2 Hoc phan 3 Hoc ph:’in 4 Hoc ph:’in
Nhém | Trong tin chi tin chi tin chi 5 tin chi
>0 A A A R A
SHLIR. (i Si’fﬁ” Sé cau | S6 cau |S6 cau | S8 cau |86 cau ‘gia" sé cau
O | téida [tdithidu|téida [t6ithidu [téida | . [tbida
thiéu thiéu
Béc 1 30% 10 15 15 20 20 20 20 20
Béac 2 40% 10 15 15 20 15 20 20 20
Béac 3 30% 10 15 10 20 15 25 20 30
Téng sb 30 45 40 60 50 65 60 70
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2. Di véi hoe phén thi theo hinh thic vin dép
M3di chuong kién thirc xdy dung gdm 2 nhém cdu héi: Nhém cau hoi muc

tiéu bac 1; Nhém cau hoi muc tiéu béc 2, 3. S6 lugng cau hdi nhu sau:

Hoc phin 3 Hoc phin
. hl 2 , -
Nhibi 'I;rqng Hoc phan 2 tin chi tin chi 4, 5 tin chi
ca'l-n s?z S6 ciu Socdu | SO cau S6 cau S6 cau S6 cau
héi | diem | 6 g4y | tdida | tdithibu | tdida | tithidu | téida
Bac 1 30% 20 30 25 30 30 40
Bic2, | 50% 20 30 25 40 30 40
3
Cau 20% = = “ - 2 =
hoi
thém
Téng 40 60 50 70 60 80
sO
3. Dbi v6i hoe phin thi theo hinh thite tréc nghiém
a) SO luogng cdu & mirc toi thiéu va téi da nhu sau:
Loai hoc phin o Hoc phin 3 Hoc phan
Hoc phan 2 tin chi tin chi 4, 5 tin chi
N Sdcau | Sbcau | Sbcau | Sdcau | Socau S6 cau
Nhom c8u hoi thi thidu | tdida | tdithibu| tdida | tdithiu | t5ida
Bac 1 20 30 25 30 30 40
Bac 2, 3 20 30 25 40 30 40
Cau hoi thém - - - - B -
Tdng sb 40 60 50 70 60 80

b) Céu hoi tric nghiém khach quan gdm ba dang chinh:

- Cau hoi tric nghiém nhiéu lua chon: cdu hoi thuong c6 hai phan, phan

d4u duge goi 1a phan din, néu ra vén dé, cung cip thong tin cén thiét hodic néu mot
céu hoi; phan sau 1a phin cac phuong 4n dugc chon tra 15i da c6 sin, toi thiéu la 3,
tdi da 1a 5 phuong 4n dugc déanh déu bing céc chit cai A, B, C, D, E; trong d6 c6
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mét phuong 4n 14 dép 4n. Khi bién soan cc phuong 4n chon, phai sip xép dép 4n
mot cach ngdu nhién (néu la tric nghiém gidy); dam bao cho ciu dan néi lién véi
cac phuong 4n chon theo diing ngit phép; tranh viéc tao phuong an ding khéc biét
50 v6i céc phuong an khac (dai hon, ngén hon, ty my hon...).

- Cau hoi tric nghiém loai ding sai: cdu phét biéu hoan toan ding hoac
sai, khdng c6 ngoai 1€, soan cau tra lo1 théat don gian.

- Cau héi tric nghiém loai dién khuyét, mdi cu hoi chi dé mot chd trong,
thiét ké sao cho c6 thé tra 101 bing mdt cum tir don gian nhat mang tinh dic trung
(két qua, gié tri, khai niém...), cung cip du thong tin dé tra 1&i chinh xdc.

¢) Dbi véi NHCH thi triic nghiém trén mday tinh, ngan hang cau héi gdm:
cac cau hoi, cdc phuong an tra 10i cia timg cau hoi. Diém cia timg ciu hoi, két cdu
dé thi va thoi gian lam bai. Dé thi can c6 hinh v&, bang biéu, cong thiic, tranh anh
thi can bd lam dé& cén trao dbi vdi bd phan k§ thudt cia Phong KT&DBCL dé duge
tu van.

4. Dbi voi céc hoe ph‘fin thi theo hinh thirc thuc hanh, cac hoc phén dac thu
(du lich, nang khiéu, 1am sang ...)

a) SO lugng cau hoi do bd mon dé xuat va xdy dung phai dam bao cac yéu
cdu tai Piéu 24 cia Quy dinh nay.

b) Céu hoi néu 13 ndi dung thuc hanh cin danh gia. Pép 4n x4c dinh cdc mirc
dd thuc hanh can dat duoc va c6 thang diém déanh gi4 cu thé cho ting mirc. Thang
diém 10.

¢) Thoi gian 1am bai thi thuc hanh do Bd mén d& xut, Truong khoa duyét
va duoc néu cu thé trong dé thi.

Diéu 23. Quy trinh bién soan ngin hang ciu héi thi két thic hoc phin

Buéce 1. Truéng khoa quan ly hoc phin chiu trach nhiém trién khai, bién
soan va quan ly NHCH céc hoc phan do khoa quén ly. Viéc bién soan ngin hang
cau hoi phai dugc trién khai chi tiét, cu thé dén cdc bd mdn va giang vién. Truéng
khoa chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé thoi gian hoan thanh, cdu tric, chét
lugng NHCH va dép én; chiu trach nhiém vé tinh bao mat ciia NHCH.

Budce 2. Trudng bd mon chiu trach nhiém xdy dung céu tric clia ngan hang

céu hoi, phdn cong giang vién bién soan bd cau hoi.
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Budce 3. Trudng bd mon truc tiép phén tich, ra soat, yéu cau giang vién
chinh stra, hoan thién va duyét cac b NHCH da duge Trudng khoa giao nhiém vu
xdy dung. Trudng bd mon bio céo Trudmg khoa két qua xay dung NHCH va chiu
trach nhiém trudc Trudng khoa va Nha trudng vé céu tric, tinh khoa hoc va chinh
xdc cta cdc cau hoi, dap an va thang diém; chiu trach nhiém vé tinh bao mat cua
NHCH.

Budc 4. B mén nghiém thu NHCH va dép én cta céc hoc ph?m da duogc
Trudng khoa giao nhiém xay dung.

Budce 5. Sau khi NHCH da dugc nghiém thu cép bd moén, Truéng khoa truc
tiép ban giao tit ca cac bd NHCH va dép 4n gdm: ban in trén khé gidy A4 theo quy
dinh c6 chit ky cia Trudng khoa, Trudng bd mon, giang vién bién soan NHCH va
ban mém cho Phong KT&DBCL quan 1y, khai thac sir dung.

Budc 6. Céc don vj lién quan luu hd so céc loai van ban, bién ban lién quan
dén bién soan ngén hang cau hdi thi, bao gdm: viin ban huéng din cia Trudng,
bién ban hop Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao clia khoa vé trién khai ké hoach va
phédn cong cho cac T bd mon, cac giang vién xdy dung ngan hang ciu héi; bién
ban nghiém thu ngan hang ciu héi ciia Té b mdn; bién ban ban giao NHCH cho
Phong KT&DBCL.

Diéu 24. Cip nhit, bd sung ngin hang ciu héi thi két thic hoc phin

1. Truée mdi hoc ky, cac khoa/ by mdn ra soét cip nhat, chinh stra, bd
sung bd NHCH cho phu hgp véi viée ra soat chinh stra ndi dung chuong trinh dao
tao cua ky do.

2. Truéng khoa c6 trach nhiém trién khai, phé duyét ké hoach thong qua

phong KT&DBCL.

a) Trudng bd mdn giao nhiém vu va yéu cdu gidng vién thuc hién viéc ra
soat, chinh sttra NHCH; quan ly viéc ra sodt, chinh sira & by mon; bao cdo Trudng
khoa nhitng hoc phan ¢ chinh sira, bd sung NHCH.

b) Giang vién c6 trach nhiém bdo cdo Trudéng bd mén nhitng ndi dung
chinh sira, cap nhét; néu cin c6 thé didu chinh néi dung, cap nhat thong tin, s liéu,
bd sung, thay thé cau hoi tbi da 15-20% sd ciu hoi trong NHCH da x4y dung.

c¢) Khi c6 chinh sira, bd sung bd NHCH thi két thic hoc phén, Truéng khoa
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théng bo bang vin ban viéc chinh stra, b sung hoic thay thé NHCH cho Phong
KT&BDBCL ngay tir dau hoc ky. Viéc chinh sira hoic thay thé NHCH phai tuan tha
theo quy trinh bién soan ngan hang cau héi. Khoa ndp NHCH chinh stra, bd sung
keém theo dap 4n trudc khi td chire thi két thic hoc phén 1 thang.

2. Phong KT&DBCL, cé trach nhiém bao cdo Ban Gidm hiéu va cép nhat,
bd sung vao NHCH ctia nha truong.

3. Daéy la nhiém vu chuyén mén cac khoa phai thuc hién thuong xuyén va
14 cin cir dé xem xét danh gid mtc do hoan thanh nhiém vu clia céc don vi trong
nam hoc.

Piéu 25. Quan Iy dé thi/ngin hang ciu héi

1. Phong KT&PBCL c6 trach nhiém quan ly toan b dé thi/ngan hang cau
hoi trong ti dung dé thi tai Phong KT&DPBCL. Bd ngdn hang dé thi va ngan hang
ciu hoi gbc, cac dé thi (ca dé thi dd dwgce sit dung) phai dugc luu trit trong ti ¢6
khoa an toan.

2. Truéng phong KT&DPBCL c6 trach nhiém phan cong cu thé cdn bd cua
Phong quén 1y ngan hang céu hoi/dé thi két thic hoc phén cta céc khoa.

3. Céc c4 nhan dugc phan céng quan Iy d thi/ngan hang ciu héi c6 trach
nhiém thyc hién quén ly dé thi/ngdn hang cdu hdi theo quy trinh bdo mét. Thuc
hién viéc kiém tra, ra soat céc bd dé thi/ngan hang cau héi va dap 4n theo quy dinh
ctia Trudng. Lap bang tdng hop, théng ké dé thi/ngan hang cau héi theo timg khoa
dugc phén céng quéan 1y va theo ddi tinh hinh khai thac st dung, diéu chinh, bd
sung dé thi/ng4n hang cau hoi; néu c6 van dé phat sinh béo cdo Trudng phong xem
xét giai quyét.

4. Trudng phong va chuyén vién dugc phéan cong quan ly NHDT phai chiu

trach nhiém vé tinh bao mat ctia deé thi.

Chuong 6
CONG TAC PE THI

Piéu 26. Yéu ciu doi véi dé thi
1. D2 thi phai dam bao cic yéu cau vé nodi dung:

a) Noi dung dé thi nam trong ndi dung hoc phén;




b) DPam bao phén loai dugc trinh dd sinh vién; dép g yéu cau co ban va
yéu cau nang cao cia hoc phén;

¢) Dam bao tinh chinh xac, khoa hoc va tinh sur pham. Loi vin, céu chir rd rang;

d) Dé thi ty luan phai ghi o s6 diém ctia mdi cau héi; diém cua bai thi ty
luén va thi tric nghiém duoc quy vé thang diém 10;

d) Trong mot ky thi, mdi mon thi cé hai d& thi c6 dap 4n di kém.

2. Dé thi phai dam y&u céu vé tinh chinh xéc:

a) Deé thi td hop, in sao phai dam bao ding cu bét tham, dung ndi dung &
dé gbc/ngan hang cau hoi gdc.

b) D thi in theo mAu quy dinh, dam bao dii thong tin theo ké hoach thi clia
Nha trudng (tén hoc phan, ma hoc phan, sé tin chi, dbi tuong du thi, thoi gian thi).

c) Dé thi phai ghi rd dugc hodc khong dugce sir dung tai liéu khi lam bai;
hoéc nhing tai liéu vat dung khac dugce sir dung khi 1am bai thi (néu c6 trong dé
thi géc) phai ghi cha ddy du, chinh xéc.

Diéu 27. Quy dinh vé td hop dé thi va dap 4n; in sao, déng goi, ban giao
dé thi, trach nhiém cta cac don vi va ¢4 nhén lién quan

1. Phong KT&DBCL c6 trach nhiém luu trit va ma héa ngén hang cau hoi
thi va dap 4n ctia cac hoc phan theo ché do bao mat hién hanh.

2. Trudc mdi dot thi két thic hoc phan Phong KT&DPBCL c¢é trach nhiém
t6 hop tir ngan hang céu hoéi dé ra dé thi va dap 4n. Viéc t6 hop phai dam bao
khach quan, kip thoi, chinh xdc, bao mat.

a) Dbi véi mon thi ty luan td hop ra 03 dé thi va dap an/ 1 ca thi (néu bubi
thi ¢6 tir 02 ca thi trd 1én thi s& dé thi va dap an s& ty 1& thudn véi sd dé thi).

b) Ddi vai mén thi van dap cin ct s6 sinh vién du thi dé t& hop ra sb lugng
dé thi va dap 4n cho pht hop dam bao mdi sinh vién c6 mét dé thi.

¢) Déi véi mén thi tric nghiém, t hop tir 2 dén 3 ma dé thi, mdi ma dé thi
c6 mot dép an.

3. In, sao d& thi va dap an phuc vu cho cong téc td chirc thi va chim thi.

4. Quy trinh td hop d2 thi, in sao, déng go6i va ban giao dé thi thuc hién
theo céc budc sau day:

Budc 1. Phan cong nhiém vu td hop dé thi:
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Cian cir lich thi két thiic hoc phan, Truéng phong giao nhiém vu lam dé cho
c4c cdn bd clia Phong truc tiép quan Iy cdc bo ngan hang dé thi/ ngan hang cau hoi.
Budc 2. Bit tham/td hop dé thi chinh thirc: viéc bat tham phai c6 2 ngudi dé

dam bao khéach quan.

Pé thi/ cau hoi bat thiam, t6 hop khong duge tring 1ip hoan toan véi dé thi/
ciu hoi trong 2 lan thi k& truéc d6. Ghi nhat ky viéc bat tham/ td hop, sit dung
ngin hang dé/ ngan hang cau héi.

Budc 3. Kiém tra va duyét dé thi:

Lanh dao Phong dugc phén cong nhiém vu cé trach nhiém, kiém tra do
chinh xéc vé cac thong tin, hinh thirc trinh bay ctia d@ thi va dép 4n dugc quy dinh
tai céc Diéu 26, 27 ciia Quy dinh nay va ky xac nhan vao dé va dap 4n; day la dé
gbc va chinh thirc dugce sir dung dé td chirc thi.

Budc 4. In, sao, dong goi:

- Tir & thi gbc da dugc duyét, ngudi td hop dé thi c6 trach nhiém sao dé thi
v6i s6 luwong can thiét phuc vu cho cong tac té chirc thi va 01 bd dé (gdm 1 dé + 1
dép an) phuc vu cdng tac chim thi; trong qua trinh in, sao phai kiém tra chét lugng
ban in. Viéc in, sao, déng gbi, niém phong, dam bao chinh xéc, kip thoi va theo
quy trinh bdo mat.

Trong qué trinh thyc hién phai tuan thi quy tic: thu hdi va niém phong dé
thi gbc va dap én gbc dé luu trit; xtr Iy huy dé thi photo thira hodc hong theo ché
d¢ tai liéu mat.

- Céc dé thi sau khi in xong phai dugc dong géi vao tii dung dé thi va niém
phong, m&i phong thi c6 01 tai d&, s6 lugng d2 thi trong tii bang dtng sé sinh vién
du thi trén danh sach; cac thong tin ghi trén bi dé phai dam bao chinh xéc.

- B d thi phuc vu chim thi gdm (01 dé + 01 dap 4n), phai dugc dong gbi
va niém phong.

- Pé thi gbc va d4p an phai dugc niém phong ngay sau khi in sao xong va
ndp lai cho Phé trudng phong phu trach céng tac Khao thi va dugce luu gilt trong
sudt khoa hoc.

- Budc 5. Ban giao dé thi cho thu ky

Phong KT&DPBCL ban giao d thi cho thu ky trude bubi thi hoc phén it nhét
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1 ngay. Can b thu ky nhin ban giao tii dé thi phai kiém tra niém phong & timg
tai, dém s lugng timg tui..., ky sb giao nhdn véi can bé ban giao cia phong
KT&DBCL.

Piéu 28. Quy dinh bio mit ciia dé thi/ ngan hang ciu héi

Bo NHCH va dé thi dugc quan 1y theo ché do bao mat. Giang vién va cac
dbi tugng cé lién quan khéng dugc tu y sao dé thi, bd cau hoi thi, khéng dugc
cung cdp cho sinh vién khi chua duge su chdp thuén ctia Hiéu trudng,

Chuong 7
KHOA LUAN TOT NGHIEP VA PO AN TOT NGHIEP

Piéu 29. Piéu kién lam khéa luin, d6 4n va yéu cau dbi véi khoa ludn,
do 4n tot nghigp

1. Sinh vién dua diéu kién lam khéa ludn, d6 an t6t nghiép thyc hién theo
quy dinh tai Quy ché dao tao dai hoc hién hanh.

2. Dé tai khéa ludn, dd an tét nghiép

a) D& tai khoa ludn, dd 4n tét nghiép (sau ddy goi chung la dé tai) do giang
vién dé xudt hodic huéng nghién ciru véi Trudng bd mén. Truong khoa cong bd
danh muc dé tai; hoic do sinh vién d& xuét kém theo d& cuong nghién ctru duge
ngudi huéng dan va Trudng khoa dong ¥.

b) Hoi dong Khoa/Bo mén cé trach nhiém thidm dinh tén dé tai, dé cuong
nghién ctru, dam bao khong co su trung lap tén dé tai. Khoa lap danh sach tén dé
tai khéa ludn va phén cdng ngudi huéng din, ndp danh sach vé Phong Dao tao.

¢) Hiéu trwdng ra quyét dinh giao dé tai va cir ngudi huéng dan trén co s&
d& nghi cua Truéng khoa va Truéng Phong Pao tao. Thoi gian quyét dinh la
khoang thoi gian bét dau giao dé tai khéa luan cho sinh vién.

d) Viéc thay ddi tén dé tai truée khi td chirc bao vé do Higu trudng ra quyét
dinh, trén co s& c¢6 don dé nghi cua sinh vién, c6 x4c nhén cia ngudi huéng dan va
Trudng khoa va Trudng Phong Do tao. Thoi gian thay ddi cham nhét sau 1 thang
trude thot han ndp khoa ludn vé khoa:

- Sinh vién viét don dé nghi c¢6 ¥ kién dong ¥ ctia ngudi huéng dan (néu la




thay ddi tén dé tai) hodc c6 sw ddng ¥ cia ngudi huéng dan trude va ngudi hudng
dan sau (néu thay d6i ngudi huéng dan va tén dé tai), don phai cé chir ky cia
Trudng khoa va Trudng bo mon, khoa tép hop don (luu tai khoa) va lap danh sach
ndp Phong Do tao, bdo cao Hiéu trudng quyét dinh.

- Khi thay ddi dé tai hoic thay dbi ngudi huéng din, Hoi dong Khoa hoc
va Do tao khoa c6 trach nhiém thim dinh tén d& tai va duyét dé cuong chi tiét.

3. Yéu cau dbi véi dé tai tét nghiép

a) Pé tai 1a mot bao cdo khoa hoc, c6 dong goép vé mit ly ludn, hoc thudt
hodc ¢6 két qua mdi trong nghién cru mét vin dé khoa hoc mang tinh thoi su
thudc nganh dao tao. Pé tai ciing c¢6 thé 1a mot bao cdo chuyén dé két qua nghién
ctru giai quyét mot vén d dit ra trong thuc tién hodic bdo céo két qua td chirc, trién
khai dp dung mot nghién ciu ly thuyét, mot mé hinh méi trong linh vyc
nganh/chuyén nganh vao thuc tién.

b) Pé tai phdi c6 gi4 trj khoa hoc, gié trj thuc tién, gia trj vin hod, dao dirc
va phit hop v6i thudn phong m§ tuc ctia ngudi Viét Nam.

c¢) Dé tai phai tuan thi cac quy dinh hién hanh cia phép ludt vé s& hiru tri
tué. Viéc sir dung hoic trich dan két qua nghién clru ctia ngudi khéac hodc cta dong
tac gia phai dugc dan nguén d?\y du, rd rang tai vi tri trich din va c6 tai danh muyc
tai liéu tham khao. Két qua nghién ctru trong khéa luan phai 1a két qua lao dong
cua chinh tac gia.

d) Dé tai dugc trinh bay khoa hoc, o rang, mach lac, khic chiét, khong téy,
x0a, stra chira.

) Noi dung dé tai phai thé hién duogc céc kién thirc vé ly thuyét va thuc
hanh trong linh vuc chuyén mon, phuong phép nghién ciru khoa hoc phu hgp véi
chuyén nganh. Cac két qua nghién ciru phai thé hién dugc téc gia da biét van dung
phuong phap nghién ctru va nhing kién thirc duge trang bj trong qué trinh hoc tap
dé giai quyét cac véan dé dat ra ciia dé tai.

4. Pé tai di véi cac nganh thudc nhém nganh khoa hoc xa hoi - nhén vin,
khoa hoc gido duc c6 khdi lugng khong qua 80 trang A4; dbi véi cdc nhom nganh
khoa hoc tu nhién va nhém nganh khoa hoc khéac cé khéi lugng khong qua 60

trang A4. Trong khoa luan phai c6 trén 50% trinh bay két qua nghién ciru va bién



luan cla tac gid. Cac phu luc kém theo khéa ludn khong vuot qua 50% sb trang
quy dinh cta khoa luén.

5. Tréach nhi€ém cta céac don vi

a) Trach nhi€ém cua khoa

- Trudc khi phan céng gido vién hudéng dan, khoa cong bd danh séch cén
bo huéng din; huéng nghién ciru hodc tén dé tai (néu dé tai do sinh vién dé xuét
c6 @& cuong nghién ciru kém theo, Trudng khoa va can bd huéng dan quyét dinh
c6 chép nhan hay khéng); cong b sé sinh vién ma mdi can bd hudng din c6 thé
nhan theo quy dinh ctia quy ché dao tao.

- Hoi ddng Khoa/B mén t6 chirc tham dinh tén dé tai va dé cuong nghién
ctru. Khoa 14p danh séch ngudi huéng dan, sinh vién thyuc hién dé tai, tén dé tai
(theo mAu ctia Phong Pao tao); ndp danh sach vé Phong Pao tao theo ding thoi
gian quy dinh.

b) Tréach nhiém ctia Phong Dao tao, bao cdo Hiéu trudng ra quyét dinh giao
dé tai va phén cong can by hudng din trude khi quyét dinh sinh vién di thyc tap tai
co s0.

Diéu 30. Huéng din dé tai va diéu kién bio vé

1. Nguoi huéng din khéa luan 13 giang vién co hitu (nhitng trudng hop
khac Trudng khoa lam vin ban bdo cao Hiéu trudng quyét dinh), mdi dé tai c6 mot
hozic hai ngudi huéng dan tly theo dic thu clia timg chuong trinh do tao ; ngudi
huéng dan phai c6 chuyén mén ding hodc phi hgp véi nganh daotao.

2. Diéu kién bao vé dé tai

a) Sinh vién hoan thanh chuong trinh dao tao (theo quy dinh tai Quy dinh
dao tao dai hoc hién hanh).

b) Ngudi huéng din khoa hoc dong ¥ cho sinh vién duge bao vé.

c) Khdng bi truy ctru trach nhiém hinh sy va khong trong thoi gian bi ky
luat dinh chi hoc tap.

d) Khéng bj té céo theo quy dinh cia phap lut vé ndi dung khoa hoc trong dé

¢) Dbi véi dé tai chua dat yéu ciu, chua duge phép bao vé, Truong xem

xét, c6 thé cho phép trong thi gian tdi da 2 thang tinh tir ngay bat dau dot bio vé
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d& tai, sinh vién phai bd sung, chinh sira, hoan thién, néu dé tai dat céc yéu cau quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 29 Quy dinh nay, dugc dua ra danh gia.

3. Trach nhiém cua cac don vi va ngudi hudéng dan dé tai

a) Cac khoa quan ly nganh dao tao

- Phan cong ngudi hudéng dén. Té chirc trién khai ké hoach va theo dai
viée thyc hién dé tai cta sinh vién. Tap hop don cua sinh vién vé nhimg trudng hop
c6 thay ddi trong qué trinh thuc hién dé tai (thay dbi dé tai, nguoi huéng dan ...),
lam van ban gtri Phong Dao tao.

- Quan ly danh muc dé tai khoa luén, danh sach ngudi huéng din va sinh
vién thuc hién khoa luédn cua khoa.

b) Phong Dao tao

Béo céo Hiéu trudng ra quyét dinh phén cong ngudi huéng dan va sinh vién
thue hién d& tai va nhitng truong hop c6 thay ddi trong qua trinh thyc hién khoa
luan. Quan li danh muc d tai khéa luan, danh sach ngudi huéng dén va sinh vién
thuc hién khoa luan cua Truong theo timg khoa dao tao.

¢) Ngudi huéng dan

- Huéng din sinh vién x4y dung d& cuong nghién ctru; xay dung ké hoach
nghién ctru khoa hoc thyuc hién dé tai; kiém tra viéc thuc hién ké hoach nghién ctru cta
sinh vién.

- Huéng dan khoa hoc cho sinh vién trong thoi gian thuc hién dé tai.
Thuong xuyén bao céo tién d6 thuc hién d tai cia sinh vién véi bd mén/khoa.
Xéac nhan va dé nghi cho sinh vién dugc bao vé khi dd hoan thanh nhiém vu
nghién ctru theo quy dinh.

- Huéng din sinh vién chinh sira khéa luan theo gép ¥ cta ngudi chim
hoac theo goép y cua Hoi ddng trude khi sinh vién nop khoéa ludn luwu chiéu tai khoa
va Thu vién Truong.

Diéu 31. Thanh 1ap Hji ddng chim d@ tai

Viéc chdm d@ tai tt nghiép thuc hién theo hinh thic: thanh 1ap Héi ddng
chém dé tai.

1. Hoi ddng chdm dé tai

a) Mbdi dé tai thanh 1ap mot Hoi dong cham; Hoi ddng cé ba thanh vién,
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gdm: ch tich, thu ky, va uy vién thu ky.

b) Céc thanh vién Hoi dong la nhimg ngudi cing nganh/chuyén nganh
dao tao véi sinh vién hodc nganh phu hgp, am hiéu linh vuc cta dé tai. Chu tich
Hoi dong 1a ngudi ¢6 ning luc chuyén mén va uy tin khoa hoc, ¢6 kinh nghiém
trong t& chirc diéu hanh céng viéc ciia Hi ddng. Ngudi phan bién phai 1a ngudi
am hiéu linh vyc cta dé tai, ngudi phan bién 1a ngudi khong c6 chung cong trinh
da cong bd lién quan dén dé tai va voi tac gia khéa luan. Ngudi huéng dan, ngudi
¢6 quan hé bd, me, vo, chong, con, anh chi em rudt véi ngudi bao vé khéa ludn
khong tham gia Hoi dong.

¢) Céc thanh vién Hoi dé“mg phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
khach quan trong viéc nhan xét, danh gia khoa luén.

2. Hoi dong khong té chirc dénh gia trong céc trudng hop sau: Ving mat
mot trong ba thanh vién hoi ddng; ving mat ngudi co ¥ kién khong tan thanh khoa
luén; sinh vién khong du suc khée trong thoi gian bao vé.

3. Hi ddng chim khéa luan do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi
ctia Trudng khoa quan ly nganh dao tao va Trudng phong Dao tao. Trong trudng
hop ¢6 1y do khach quan, Hiéu truéng quyét dinh viéc thay ddi thanh vién Hoi
ddng nhung phai dam bao cac yéu ciu quy dinh tai Muc b Khoan 1 Diéu nay.

4.  Tréach nhiém cta cac don vi

a) Khoa quan ly nganh dao tao:

- Trén co s& ké hoach nam hoc, Trudng khoa xdy dung ké hoach cu thé va
trién khai dén giang vién va sinh vién. Té chirc thu khéa ludn va kiém tra vé hinh
thirc, ciu triic theo mau quy dinh. Truéng khoa du kién danh sach ngudi chim khoéa
luan hodc danh sach Hoi dong chidm khoa luan cho timg sinh vién; ndp vé Phong Pao
tao; khi co quyét dinh nguoi chadm khoéa ludn hodc quyét dinh thanh lap Héi déng,
chuén bi hd so giri dén timg ngudi chdm hoic timg thanh vién Hoi dong.

- Xac dinh thoi gian ddnh gia khoa ludn; chuén bi dia diém hop, t6 chirc
cho céac Hoi déng hop; theo doi céc phién hop Hoi dong. Trong trudmg hop bit
thuomg, néu phai thay ddi ngudi chdm hodc thanh vién Hoi dong, Trudng khoa lam
tor trinh, giri Phong Pao tao, bdo cdo Hiéu trudng quyétdinh.

- Tdng hop két qua cham khéa luan; thoi gian ndp vé Phong Do tao theo



quy dinh cia Phong Dao tao.

b) Phong Dao tao:

- Trién khai vin ban huéng dan cic don vi thuc hién viéc gi6i thiéu nguoi
chim khéa luan hoic Hoi ddng dénh gia, ké hoach chdm khéa ludn hoic bao vé khéa
luén.

- Tap hop danh sach du kién ngudi chdm hodc Hoi dong ctia cic khoa, ra
sodt, bdo cao Higu trudng ra quyét dinh thanh lap hoi ddng. Tép hop bédo cdo cua cac
khoa khi c6 thay dbi hozic bd sung thanh vién hdi ddng, béo cdo Hiéu trudng quyét
dinh.

Pidu 32. T6 chirc chim khéa luan

1. Khéa ludn dugc dénh gia cong khai, khach quan. Ngudi chim khéa luan
hodic Hoi déng chidm tap trung chi yéu vao dénh gia viéc thuc hién muc tiéu va két
qua nghién ciru, ndi dung va chat lugng cia khoa ludn; mic do dap ing yéu céu
d6i voi khoa luan; dam bao dénh gid ding ndng luc, kién thirc va kha nang van
dung kién thirc vao giai quyét nhiém vu dé tai.

2. Hoi dong chdm khéa ludn: diém chdm khéa luan cua timg thanh vién Hoi
dong theo thang diém 10, c¢6 thé 1é dén mot chir sb thap phan. Piém khoéa ludn la
trung binh cong diém chim clia céc thanh vién c6 mit trong budi hop Hoi dong,
lam tron dén mot chir sé thap phéan. Khéa luan dat yéu cau khi diém trung binh cta
Hoi dong danh gia tir 5,5 diém trd 1én.

Piém thudng cho bai bao khoa hoc ¢6 ndi dung lién quan dén dé tai khoa
luan. Bai bao ding trén tap chi Trung wong/Bdo cdo khoa hoc tai Hoi nghi qubc
gia, quc té dugc téi da 1,0 diém; bai bao ding trong tap chi khoa hoc khéc (Vién,
Trudng) dugce ti da 0,5 diém; diém tdi da cho khoa ludn va cong diém bai bdo 1a
10 diém. Bai bao/béo cdo khoa hoc duoc coi la hop 1€ khi toan van ndi dung da
duge dang tai trén mot trong céc 4n phim trén va dugc sinh vién photo toan vin
theo diing quy dinh ndp cling véi khoa luan hodc giri chdm nhét cho cac thanh vién
Hoi ddng truéc khi Hoi dong hop 1 ngay. Bai bao khoa hoc ding tén tir 2 ngudi
trd 1én, thi diém cong trinh chia déu cho céc tac gia.

3. Cac khoa luan khoéng dat yéu cdu, sinh vién phai lam don xin thi t6t

nghiép, trudng khoa xac nhan giri phong Pao tao xin y kién Ban Giam hi¢u.



4.  Sau ngay bao vé téi da 15 ngay, sinh vién phai chinh sira khéa ludn
theo y kién gop y cua Hdi d{"}ng hodc nguoi chidm doc 1ap; ndp khoéa ludn da dugc
chinh sira cho Thu vién trudmg va Khoa dé luu chiéu.

5.  Céc phiéu chdm diém, hd so hop Hoi ddng, bang théng ké duoc luu trit
vinh vién tai phong Pio tao dé phuc vu cho cong tic thanh tra, kiém tra. Viéc nhap
diém vao hé thong theo quy dinh ciia Phong Pao tao.

6. Hang nam, Trudng td chic thdm dinh tir 2 dén 3% tdng sb khoa ludn

t6t nghiép. Tham dinh v& hd so hodc ndi dung khéa luan.

Chwong 8
THANH TRA, KIEM TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO
VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 33. Thanh tra, ki¢m tra

B phan Thanh tra c6 trach nhiém lap ké hoach t& chirc viée tu kiém tra,
thanh tra vé cong tac danh gia két qua hoc tap ctia sinh vién bao gém: danh gid qua
trinh; thi két thic hoc phdn; cong tac chdm thi, théng bao diém, luu trit bai thi,
phtic khao bai thi; xdy dung ngan hang cau hoi, dé thi két thiic hoc phan; khéa luén
t6t nghiép va nhimg cdng viéc lién quan dén td chirc thi. Viéc thanh tra, kiém tra,
giai quyét khiéu nai, t§ cdo thuc hién theo Quy dinh vé td chitc va hoat dong thanh
tra cac ky thi cia B§ Gido duc va Dao tao.

Diéu 34. Khiéu nai, t6 cdo

1. Céc co quan, td chirc, ca nhan c6 quyén khiéu nai, t6 céo vé cac hanh vi vi
pham quy ché thi ctia nha trudng, giang vién va nguoi hoc.

2. B0 phén Thanh tra c6 trach nhiém giai quyét céc khiéu nai, té cdo theo quy
dinh hién hanh cta luét khiéu nai t6 céo.

Pidu 35. Xir Iy sinh vién vi pham quy ché thi

1. Khién trach tai phong thi 4p dung vé6i nhitng sinh vién pham 13i mot lan:
nhin bai cia ban, trao dbi véi ban, mét trat tu trong phong thi, khong bao vé bai

lam ctia minh @ cho sinh vién khéc chép bai (hinh thirc nay do can b coi thi



quyét dinh va ghi r5 trong bién ban). Sinh vién bj khién trach trong khi thi mén
no s& bj trir 25% tong s6 diém thi ctia mon do.

2. Canh cdo tai phong thi ddi véi cac sinh vién vi pham mot trong cac 13i sau
day:

a) Di bi khién trach mot lan trong gio thi mén d6 nhung van tiép tuc vi
pham.

b) Trao ddi bai lam hodc gidy nhap cho ban.

c) Chép bai cua sinh vién khéc.

d) Cb tinh dé cho sinh vién khac nhin bai.

Hinh thirc ky luat canh cdo do can bd coi thi 1ap bién ban, thu tang vit (néu
c6) va ghi rd hinh thic ky ludt dé nghi trong bién ban. Sinh vién bi canh cdo trong
khi thi m6n nao s& bi trir 50% téng s6 diém thi ciia mén do.

3. Dinh chi thi ddi véi cac sinh vién vi pham mot trong céc 16i sau day:

a) Dibi canh cdo mot lan nhung trong gi¢r thi mén d6 van tiép tuc vi pham.

b) Khi vao phong thi vin mang theo vat dung khéng dugc phép: tai liéu;
dién thoai; may tinh bo ti cé thé nhé va co kha ning soan thdo dugc van ban; céc
loai may ghi &m va ghi hinh c¢6 kha nédng truyén, nhén dugce thong tin dé loi dung
lam bai thi; vii khi, chdt gay nd, gdy chay, céc vét dung gay nguy hai khéc.

¢) Dua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.

d) Viét vé nhiing noi dung khong lién quan dén bai thi.

d) C6 hanh dong giy gb, de doa hodc chong ddi can bd co trach nhiém trong
ky thi hay de doa sinh vién du thi khéc.

e) Nho nguoi khéc thi hd, 1am bai h dudi moi hinh thic.

g) X dung tai liéu trong phong thi.

Hinh thirc dinh chi thi do cén bd coi thi 1dp bién ban, thu tang vat. Viéc xur
Iy ky ludt sinh vién tai phong thi phai dugc cong bd cho sinh vién biét. Néu sinh
vién khong chiu ky tén vao bién ban thi chi can hai can bd coi thi ky vao bién ban.
~ Sinh vién bi ky luét dinh chi thi trong khi thi mén nao s& bj diém khéng (0) mén
thi do.

4. Ngoai cac mirc dd xur ly vi pham tai phong thi da néu & trén, sinh vién vi

pham quy dinh vé& c6ng tac thi ciia trudng con bi xir 1y theo Quy dinh cong tdc hoc

40



sinh sinh vién ban hanh theo Quyét dinh sé 21/2008/QD/PN-BT ngay 14/01/2008
cua Hiéu trudéng truong Dai hoc Pai Nam. Can cir vao bién ban da lap tai phong
thi, cac khoa xir ly két qua thi va xét ky luat sinh vién vi pham.

5. Viée xtr ly ky luat sinh vién phai dugc céng bd cho sinh vién biét. Néu
sinh vién khong chiu ky tén vao bién ban thi hai can bd coi thi ky vao bién ban.
Néu giira can bd coi thi va can bd thanh tra thi khong nhét tri vé cach xi Iy thi ghi
rd y kién hai bén vao bién ban dé bao cdo Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 36. Xir Iy cin bd tham gia t6 chirc thi va ci nhan lién quan khac vi
pham quy dinh v& cong tac thi

1. Ngudi tham gia cong téc coi thi, td chirc thi, chdm thi, ra dé thi, néu vi
pham quy dinh (bj phat hién trong khi 1am nhiém vu hodc sau khi ky thi da két
thuc), tiy theo hanh vi va mirc do s€ 4p dung cédc hinh thire ky luat nhu sau:

a) Nhic nhd: dbi véi nhitng nguoi vi pham lan ddu trong khi thi hanh
nhiém vu véi cac 16i sau: dén tré gid coi thi quy dinh 15 phit; 1am viéc riéng khi
coi thi; bé nhiém vu coi thi trong gio thi dé dira ngoai lam viéc khéc; st dung dién
thoai trong khi coi thi; lam viéc riéng trong khi chém thi ho#c cong diém bai thi sai
st; ndp dé thi hodc bang diém tré han mét lan so véi quy dinh.

b) Khién trach: dbi véi nhitng ngudi vi pham cac 16i da bi nhic nh¢ tai
Khoan 1 Diéu nay nhung van tai pham l4n thr hai; khong ky vao gidy thi (trong ca
phong thi hay nhiéu sinh vién trong phong thi), gidy nhép cta sinh vién; bo 1 budi
coi thi khong bdo céo véi don vi té chire thi ma khong c6 1y do chinh dang.

¢) Canh cdo: dbi véi nhitng ngudi vi pham mot trong cac 16i sau day:

- Téi pham 15i & mic khién trach.

- Dé cho sinh vién tu do quay cép, gian lan trong phong thi.

- Cham thi khéng dung dap 4an, cong diém bai thi, nhap diém c6 nhiéu sai
sot.

- Khong thuc hién ding trach nhiém td chire, quan Iy trong ky thi.

- B6 2 budi coi thi trd 1én (trong mdt ndm hoc) khong bao cédo véi don vi
t6 chirc thi ma khong c6 1y do chinh déng.

- Khéng lap bién ban ddi v6i nhitng sinh vién da bi phét hién c6 vi pham
quy ché.
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- Nop ngan hang dé thi, ngan hang cau hoi, d& thi hay bang diém tré han
tir hai 14n tré 1én so véi quy dinh.

- Ra d thi vugt qua pham vi chuong trinh ciia mén hoc.

d) Ky luét: tuy theo mirc d vi pham cé thé bi ha bac lvong, han ngach,
cach chirc hodc chuyén di lam cong téc khac v6i nhitng nguoi vi pham mot trong
cic 15i sau day:

- Tai pham 16i & mic d6 canh céo.

- Lam 19 sb phéch, 1§ dé thi, mua ban dé thi.

- Dua @ thi ra ngoai, dua bai giai tir bén ngoai vao phong thi hodc truc
tiép giai bai réi huéng dan cho sinh vién giai bai lic dang thi.

- LAy bai thi cta sinh vién lam duoc giao bai cho sinh vién khéc.

- Gian lan trong ltic chdm thi, nhap diém; cho diém khong ding quy dinh
v6i chi dinh ting hodc ha diém cua bai so véi dap an hodc lam thay ddi mirc phan
loai hoc tép cua sinh vién.

- Stra chita, thém, b6t vao bai lam cta sinh vién dé tang hoac ha diém.

- Stra chita lam sai léch dir liéu diém, diém trén bai thi, trén danh séch
diém thi, tw y chira didm trén bai thi hoac trong bang diém.

- Lam mét bai thi, dau phach, bang diém.

- Danh tréo bai thi, s6 phach hogc diém cta sinh vién.

- Chép sai dé thi lam anh huéng nghiém trong dén ky thi.

2. Ngudi tham gia td chtic thi va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viée td
chire thi khong phai 1a BCNV, giang vién ¢6 hanh vi vi pham quy ché thi (bj phat
hién trong k¥ thi hodc sau ky thi), tiy theo mitc do s& bi co quan c6 thim quyén xir
phat vi pham hanh chinh va xir ly theo quy dinh cta phép luft vé lao dong; bi dinh
chi hoc tép cé thaoi han hodc bude théi hoc (néu 14 hoc sinh, sinh vién, hoc vién)
khi c6 mot trong céc hanh vi sai pham quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Céc hinh thac ky luat trén s€ dugc xem xét dé binh bau thi dua cubi mdi
ndm hoc, xét ndng bac luong...

4. Dbi v6i cac trudong hop vi pham khac, tuy theo tinh chat va mac do vi
pham Ban Giam hiéu xem xét va quyét dinh mirc d6 va hinh thirc xit ly ky luat theo

quy dinh ciia B§ Gido duc va DPao tao.
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Chwong 9
TO CHUC THU'C HIEN

Dic¢u 37. Ap dung Quy dinh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho cac quy dinh trudc
day: “Quy dinh vé thi két thic hoc phan dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy”;
“Quy dinh kiém tra va thi hoc phan”; “Hudng din xdy dung ngan hang céu héi thi
két thuc hoc phfm” s

2. Trong qua trinh thyc hién, cac don vi, cd nhan c6 kho6 khan hodc vudng
méc phat sinh cin dugc phan 4nh t¢i Ban Giam hiéu (qua Phong KT&DBCL) dé
kip thoi bd sung, diéu chinh.

Diéu 38. Trach nhiém tb chirc thue hién

Trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém phé bién noi dung Quy dinh
nay dén timg giang vién, can bd va sinh vién thudc don vi minh quan 1y.

Can cir vao Quy dinh nay, cic don vi trong trudng va ca nhan lién quan t6

chirc va thuc hién nghiém tac nhiém vu./.
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