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QUYET BINH

Ve vige ban hanh cdc Quy trinh dinh gid két qua hoc tdp

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PAI NAM

Cdn cir Quyét dinh sé 1535/QP-TTg ngay 14/11/2007 cia Thii tuéng Chinh phi
vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Dai Nam;

Céin cir quyét dinh s6 63/2011/QP-TTg ngay 10/11/2011 cia Thit tuéng chinh phi
vé viéc sua doi bé sung mot sé diéu cua QOuy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai
hoc tu thuc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 61/2009/QP-TTg ngay 17/04/2009;

Can cit Quyét dinh s6 54/QD-PN ban hanh ngay 25/12/2008 cia Chi tich Hi
dcﬁng Quan tri vé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va Hoat déng cia treong Pai hoc Pai
nam,

Xét dé nghi ciia Ong truomg phong Khdo thi va Dam bdo chat lwong.

QUYLT DPINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay céc quy trinh: “Quy trinh dénh gia
két qua hoc tap’; “Quy trinh xét cong nhan tdt nghiép va cap phat, luu giit bang 16t
nghiép”.

Ditu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va 4p dung tir nim hoc 2017-
2018.
Didu 3. Trudong Phong Khao thi va Pam bao chat lugng, Trudng cac don vi co

lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Xét, cong nhén tot nghiép va cép phat, luu giit bing tét nghiép

I. Muc dich

Quy dinh cic khau trong qua trinh xét diéu kién dur thi tét nghiép, tb chirc thi tét nghiép

cac hé dai hoc chinh quy, dai hoc lién théng chinh quy.

- M5 ta nhiém vu ctia don vi va cé nhan c6 lién quan dén quy trinh nay, dong thoi 1a co s¢
dé c4 nhan thyc hién nhiém vu ciia minh.
II. Pham vi 4p dung

- Phong Pao tao

- Cac don vi c6 lién quan
III. Cac tai li¢u lién quan

- Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy ctia B Gido duc va Pao tao (Ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 43/QD-BGDDT, ngay 15 thang 08 nam 2007);

- Quy dinh dao tao dai hoc, cao ding theo hoc ché tin chi ciia truémg Pai hoc Pai Nam s6 03/QD-
DN ngay 04/01/2016
IV. Pinh nghia va cic tir viét tit

1. Pinh nghia

- Xét dleu kién du thi tot nghi¢p va to chirc thi tt nghiép: Pinh ky mdi nam 2 lan, Hiéu
truémg ra quyet dinh thanh 1ap Hoi ddng thi tot nghn;p dé cong nhan sinh vién du didu kién du thi
tdt nghiép va td chirc thi tdt nghiép cho sinh vién theo ding quy dinh ctia Nha trudng va quy ché

dao tao.

2. Tir viét tit ‘ )
- HDTTN: Hai ddng thi tét nghiép

V. Noi dung
5.1 Quy trinh to chikc thi tot nghiép

Trach nhi¢m Trinh tw cic budc M0 ta Biéu miu
Hiéu trudng quyét
- Hiéu truéng dinh céc quy dinh thi VL1
tot nghiép
- Hiéu trudng
- Phong Dao tao Thanh lap Hoi déng thi tot V12
nghiép
- Hiéu trudng i
- Phong Pao tao Thanh 14p cac Ban giup viéc
A A . A .a VI¢3
cho Hoi dong thi tot nghiép
Phong Dao tao v
Théng béo ké hoach thi tét nghiép V1.4




Xét, cong nhén tot nghiép va cip phat, luu giit bing tét nghiép

Trach nhiém Trinh ty cac bwéc Mo ta Ghi chua
- Cac Khoa, Bo l
mlpphy beely als Xéy dung v céng b6 noi dung
mon thi tot nghiép On tép thi tot nghiép va dinh VL5
- Phong Pao tao huémg lam khéa luan t6t nghiép
diéu phoi
- HPTTN quyét
dinh Y
- Phong Pao tao Sinh vién ding ky dé tai khoa
a . F - 3 =
téng hop, béo cdo luén va cén by hudng dan VL6
HDTTN
- Sinh vién déng ky
L Sinh vién tu én tap tot nghiép
Sinh vién hogc thyc hién khéa ludn tot VL7
nghiép
- Cac Khoa, Bo
mon phu trach céc X
mén thi tét nghiép o VI8
= Xay dung deé thi tot nghié
- Ban dé thi PR S
- Phong Pao tao
- Hoi dong thi tot
nghiép \
- Phong Pao tao N . .
- Céc Khoa, BS Xét diéu kién du thi tot nghiép VI.9
mon ¢6 sinh vién
thi
ey Ra Quyét dinh
- Hiu treomg sinh vién du didu VI 10
- Phong Pao tao kién du thi TN
- Hoi ddng thi tot B s i A
ig 0 chire thi tot nghiép va bao
nghiép vé khéa lufn tét nghiép YLl
- Phong Pao tao
- Héi dong thi tot !
nghlép Chﬁm thi VIA12

- Phong Pao tao




Xét, cong nhan tdt nghiép va cdp phat, lwu giit bing tét nghiép

Trach nhi¢m Trinh ty cic buéce Mo ti Biéu méu

- Hoi dong thi tot
nghiép

Xét tot nghiép
va hoan thién ho
so tot nghiép

- Phong Dao tao VIL13

Dién gidi cic buéde
VI1. Hi¢u truéng quyét dinh cdc quy dinh thi tot nghigp

Hzng nam, Hiéu truong quyét dinh céc quy dinh vé k¥ thi t6t nghiép ctia cac hé dao
tao trinh déPai hoc, trinh d¢ lién thong. Cu thé:

- Danh séch cac mén thi t6t nghiép;

- Tiéu chuan xét lam d6 4n, khoa luan tét nghiép;

- Dinh hudng ndi dung khoa ludn tdt nghiép;

- Thoi gian va hinh thic thi tot nghiép va bao vé khoda ludn.
VI.2. Thanh Iap Hpi dong thi tot nghiép

Cin cir quy dinh vé ky thi t6t nghiép, Phong Do tao dé xuét nhan sy ctia Hoi dong thi
tdt nghiép, trinh Hiéu trudng phé duyét. Hoi ddng thi t6t nghiép chiu tréch nhiém t6 chic
thanh céng ky thi tét nghiép theo ding quy dinh ctia Truémg va quy ché By Gido duc va Pao
tao.
VI.3. Thanh lip cdc Ban giip viéc cho Hpi dong thi tot nghiép

Hiéu truong ra quyét dinh thanh l4p cac Ban gitp viéc dya trén @& xuét cia Phong Pao
tao
VI3.1. Ban Thu ky

Ban Thu ky thuc hién céc nhiém vu do Chu tich Hoi ddng thi tot nghiép giao; Chuén
bi cac tai liéu va bién ban t§ chirc thi, Nhan bai thi tir Ban coi thi, bao quén, kiém ké bai thi;
Thuc hién viéc dn tai danh sb phéach bai thi; Ban giao bai thi cho Ban chim thi. Ban Thu ky
chi dugc tién hanh cong viée lién quan dén bai thi khi c6 mit it nhét tir 2 ty vién cia Ban tré
1én.

V13.2. Ban dé thi
Ban Dé thi thuc hién nhiém vu do Chu tich Hoi ddng thi t6t nghiép giao; Cac Trudng

tiéu ban d@ thi (phu trach cic mén thi) phan céng gidng vién xdy dung du thao dé thi tbt
nghiép, phan bién, hoan thién dé thi chinh thic.

V13.3. Ban coi thi




Xét, cong nhén tét nghiép va cp phit, luu giir bing tét nghiép

Ban Coi thi thuc hién nhiém vu do Chu tich Hoi ddng thi tdt nghiép giao; Piéu hanh
toan bd cong tac coi thi tir viéc bb tri luc lugng coi thi, bao vé phong thi, td chirc coi thi, thu
bai dén viéc ban giao bai, bao dam an toan cho k¥ thi va bai thi ctia thi sinh theo ding quy
dinh ctia Trudng va quy ché ciia Bd Gido duc va Pao tao.

V1.3.4. Ban chém thi

Ban Cham thi thuc hién nhiém vu do Chu tich Hgi ddng thi tét nghiép giao; Can bd
chém thi tét nghiép do Hoi ddng moi theo d& xudt ciia Truomg mén chdm thi; can bo chdm
khéa ludn theo chuyén dé do Hoi dc“mg chi dinh.

VI.4. Thong bdo ké hoach thi tot nghiép

Cin cr quy dinh thi t6t nghiép, Phong Do tao théng béo ké hoach té chirc thi tdt
nghiép téi cdc Khoa, BO mén va sinh vién (thong qua thdng béo bang vin ban va trén website
ctia trudmg).

VI5. Xay dung va cong bé nji dung on tap thi tot nghiép va dinh hwéng lam khéa lugn tot
nghi¢p

Trudng Khoa, Bd mon phu trach mon thi tét nghiép phan cong gidng vién xay dung
ndi dung 6n thi tt nghiép. Noi dung 6n thi tdt nghiép bao gém: hinh thirc 6n tip, ndi dung 6n
tap, tai liéu tham khado va giang vién phu trach. Noi dung 6n thi tdt nghiép hoan thanh va giri
cho phong Pao tao (c6 chir ky ciia Truéng Khoa, Bd mon) dé thong béo téi sinh vién.

VL6. Sinh vién dang ky dé tai khéa lugn va cin by huong dan
Céan cr quy dinh thi tot nghiép ciua Higu trudng, Phong Pao tao thong bao va tong hop

danh séch sinh vién ndp don ding ky 1am khéa luan tot nghiép, trinh Hoi dong thi tt nghiép
phé duyét.
VI.7. Sinh vién tw én tap tot nghiép hodc thuc hién khéa lugn tot nghiép

Sinh vién thuc hién khéa ludn tot nghiép dudi su huémg din cta céc giang vién do Hoi
ddng thi tot nghiép phan cong. Sinh vién thi tét nghiép tw 6n tdp theo ndi dung én tép do cac
Khoa, B6 mdn xay dung. Phong Pao tao phdi hop véi cic Khoa, Bd mon td chirc cac budi
giai dap ndi dung on thi tot nghiép cho sinh vién.
VI.8. Xay duwng dé thi tot nghigp

Truong Tiéu ban d& thi phan cong giang vién xdy dung dy thao dé thi tot nghiép, t6
chitc phén bién d thi. Giang vién chiu trach nhiém ra d@ thi chinh stra theo ¥ kién phan bién,
hoan thién va giri Trudng Tiéu ban dé thi. Truong Tiéu ban dé thi ky niém phong va giri cho
Phong Pao tao.
VLY. Xét diéu kién duw thi tot nghiép

Hoi ddng thi tot nghiép hop xét diéu kién du thi t6t nghiép cho sinh vién. Phong Pao
tao cung cip két qua hoc tap cta sinh vién. Phong QLSV cung cip két qua rén luyén, tinh

hinh chip hanh ndi quy, quy ché cta sinh vién. Két thic cudc hop, Hoi dong thong qua danh
séach sinh vién du diéu kién thi tét nghiép ¢ Ban thu ky 1ap danh sach thi.




Xét, cong nhan tét nghiép va cdp phat, lwu giit bing tdt nghiép

VI.10. Ra Quyét dinh sinh vién di diéu kién di thi tot nghiép

Duya trén két qua cudc hop cua Héi ddng thi tdt nghiép, Phong Péo tao soan thio
Quyét dinh va lap danh sach sinh vién da diéu kién du thi tdt nghiép trinh Hiéu trudng phé
duyét.

VI11. Té chikc thi tot nghiép va bio vé khda ludn tét nghiép

Cin cit ké hoach thi tét nghiép, cc Ban gitip viée cho Hoi ddng thi tot nghiép thuc
hién cac nhiém vu duge giao, té chirc ky thi tdt nghiép theo ding quy dinh ctia Trudng va quy
ché ciia Bo Gido duc & Pao tao.

VI.12. Chim thi

Ban Chém thi thuc hién nhiém vu chdm bai thi tét nghiép hodc luan vin theo cic quy
dinh cta Trudng va quy ché ctia B Gido duc va Pao tao. Két thiic chim thi, c4c Tiéu ban
Chim thi giri két qua thi tét nghiép (bién ban va két qua chdm thi ¢6 diy du ho tén va chir ky
clia cac ity vién) vé Ban Thu ky Hoi ddng thi t6t nghiép.

VI.13. Xét tot nghiép va hoan thién hé so tot nghiép

Sau khi nhén két qua chdm thi tir Ban Chim thi, Phong Pao tao 1ap danh sach va hd so
xét t6t nghiép, trinh Hoi dong thi tot nghiép phé duyét. Hoi dong thi tot nghiép trinh Hiéu
truomg ky quyét dinh tét nghiép cho sinh vién.

5.2 Quy trinh céng nhén tot nghiép

Trach . i , X aae 2 =
. Trinh ty ciac buéc Dien giai Biéu mau
nhiém
- Phong Pao tao xay dyng Ké
hoach td chirc thi tot nghiép
hang nam, trinh Lanh dao Nha
Quy dinh trudng phé duyét, thong béo tdi
diéu céc don vi trong truong phdi
) kién xét va hop thuc hién va cong khai trén
Truéng/P thanh lap Hoi website Trudng.
hé dong xét - Phong Pao tao guri thong bao
phong cbng nhén ot t6i cac Khoa, B mén cir cén bd
Dao tao nghiép tham gia thanh vién Hoi ddng
8f xét tot nghiép.
Cac - Téng hop danh séch tir cac
Khoa/BM Khoa, B mén giri vé dé lap
& Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng
Phong xét cong nhan tét nghiép trinh
KH-TC Lanh dao Nha truong phé duyét.
- Tiép nhén don xin xét t6t
nghiép tir sinh vién khoa cti da
hoan thanh chuong trinh cac
mén diéu kién va chuong trinh
Chuén déu ra.
v




Xét, cong nhén tét nghiép va cip phét, luu giir bang tot nghiép

Trach

nhiém

Trinh tu ciac bwée

Dién giai

« R s
Biéu mau

CvV
phong
bao

tao

Y

Thiét lap diéu
kién va xir ly dir
liéu trong
PMQLDT

- Thiét 1ap cac diéu kién xép

loai cong nhén t6t nghiép trong
hé théng PMQLPT (Theo quy
ché cia Bo Gido duc va Pao
tao)

- Nhap diém thi tt nghiép, DA,
KLTN vio h¢ théng PMQLDT
va chay dir li€u trén hé thong.

- Xuét bang diém tdng hop toan
khoéa dé ra soat chuong trinh
mon hoc, xép loai hoc tdp, thong
tin ca nhén sinh vién.

- Phong KH-TC thiét

lap

danh sach sinh vién con n¢ hoc
phi,

Phong
Pao
tao va

Hop Hoi déqg
cong nhan tot
nghi¢p

Ping ky lich va tién hanh hop
Hbi

ddng xét tot nghiép dudi su chi
tri cia Chu tich Hoi

dong

- Lap quyét dinh va danh sach
sinh vién dugc cong nhén tbt
nghiép (cé phan loaixép hang
cuéi khéa)

- Xét thi dua khen thudng cho
sinh vién c6 thanh tich xuét sdc
tiéu biéu trong khoa

hoc.

- Xét tbt nghiép ding dbi twong:
sinh vién da trang tuyén, da
hoan tit chwong trinh dao tao
(khéng ng mén hoc), du tu cach
dao dic (khéng vi pham qui ché,
khéng bi ky ludt tir canh cao tro
lén)

- Sinh vién du diéu kién t6t
nghiép dugc xét theo ding quy
ché ban hanh ctia B GD&DT

Phong
bao
tao

Y

Ra Quym

cong nhén tot
nghiép/

- Can cir Bién ban két luan
ctia Hoi dong hop, ra soét, tong
hop két qua ra Quyét dinh cong
nhan tét nghiép trinh Lanh dao
Nha truomg phé duyét.




I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:
Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh nay nhiam muc dich gitp cho viéc danh gia két
qua hoc tép cua sinh vién dam béo chinh xac, khach quan, céng bing va ding quy ché.

2. Pham vi 4p dung
Quy trinh nay 4p dung khi danh gia két qua hoc tip cla sinh vién, hoc vién trong Nha
truong.

IL TU VIET TAT

1. Tirviét tit:

BGH: Ban Giam Hiéu;
CTSV. Cong téc sinh vién;
PK: Piéu kién;
GV: Giao vién;
GVCN: Gido vién chu nhiém;
HK: Hoc ky
HP/MH: Hoc phan/Mén hoc;
HP: Hoc phén;
HV: Hoc vién
KD&DBCL: Khao thi va dam bao chét lugng;
NH: Nam hoc
SV: Sinh vién;
TBT: Trung binh trung;
TN: Tét nghiép;
III. QUY TRINH PANH GIA KET QUA HQC TAP (Xem trang 2)

IV. MO TA QUY TRINH PANH GIA KET QUA HQC TAP  (Xem trang 3-5)
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