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S&QAVtITB-DN Ha N*2i, ngàyA V thángA2-nàm 2019 

THÔNG BAO 
V vic tuyn dung Giám dc nhân siy, Nhân viên pháp ch 

Can cir vào chU trircing phát trin ngun nhân 1rc trong giai doan 2020-2025, 
tnrng Dai  h9c Da.i Nam có nhu câu tuyên diing 01 Giám dc nhân sr, 01 Nhân 
viên pháp chê cii the nhu sau: 

I. Mo tã cong vic 

1. Giámdcnhânsy 

- T chüc, quân 1 và diu hành B phn nhân sir nhtm thirc hin tt câ CaC Cong 
vic phát triên nguôn nhân lrc theo dung các chrc nàng, nhim vii và quyên han  do 
Nhà tnthng quy djnh. 

- Xây dirng các chin luçic và k hoach phát trin Ngun nhân 1irc dài han,  trun( 
han và ngän han  cña Nba tru&ng.

.) /' 
- Xây drng các Quy chê, Quy djnh, ChInh sách nhân sir cüa Nba trtxông và phô'\  

biên, chi dao  vic thrc hin day dü tói các don vj trong Nba tnx&ng. 

- Xây drng mô hInh t chüc, phân tIch cong vic, djnh biên nhân sr ph'à hcp trong 
tüng giai doan. 

- T ch'trc thrc hin các hoat dng truyn thông ni b, gn kt nhân viên d duy 
tn và phát triên van hóa to chüc. 

- 1iJ'ng dung cong ngh thông tin d thit 1.p h thing thông tin nhân sir, Phic vi 
cho cong tác quân tn nguôn nhân lrc. 

- T chüc h thng liru trt, bão quail, c.p nht các h so can b, giãng viên. 

- Xây dirng thang bang hong và các phucing an khen thi.rO'ng, phiic igi cho nguô'i 
lao dng. 

- Thit l.p các mic tiêu, KPI (thixic do hiu qua hoat dng) cüa Phông. 

- Thit 1p KPI khung cho toàn Truxng và huàng dn các don vj thit l.p KPI 
riêng. 

- Thit 1p chi tiêu dánh giá cho mi vi trI cong vic trong Nhà tnrông. 

- Thit 1p các quy djnh, quy tnmnh, hii&ng dn cong vic, biêu mu và các tài 1iu 
khác lien quan den lTnh vi.rc  hoat dng cho phông và cho toàn Tnthng. 

- Cái tin, ti uu hóa các quy trInh nhân s1r. 

2. Nhân viên pháp ch 

- Thirc hin chuyên trách cong tác pháp ch& kim tra, rà soát van ban quàn l ni 
b theo danh m1jc do Tnrmg Dai  h9c  Dai  Nam quy djnh. 



- D xut xây dirng, thm djnh, ban hành các van bàn ni b. 

- Giám sat qua trInh ph bin, tip nhn các van bàn quán 19 cüa Tnthng Dai  h9c 
Di Nam t&i các &m vj, cá nhân can chap hành, thrc hin. 

- Tuyên tmyn, ph bin pháp 1ut cüa nhà nuâc, quy ché, quy djnh cüa Tnr&ng 
Dai h9c Di Nam và ni quy cüa Tnr&ng Dai  h9c Di Nam. 

- Thm djnh các hcip dng, hcip tác vci các t chirc, cá nhân trong và ngoài nithc. 

- Tu van pháp 19 cho Hi dôn quân trj, Ban Giám hiu và các dn vj cüa Trung 
Dai hoc Dai  Nam khi duoc yêu câu. 

A A II. Yeu cau tuyen dyng 

1. Giám dc nhân sir 

- NanilN€t ti'r 35 tui trà len; 

- T& nghip Di h9c trà len chuyên ngành Quàn trj nhân 1irc, Lut... 

- Tir 8 näm kinh nghim trong ngh Nhân str tr& len, ti thiu 5 näm kinh nghim 
tai vi tn tuolig ducmg cüa các cong ty qui mô tü 500 ngixii trâ len; 

- Nm vrng các quy djnh cüa pháp 1ut lien quan dn Hành chInh nhãn sir; 

- Ting Anh, vi tInh thành thao, có khã nãng thuyt trInh, k nãng dào tao  và hu.n 
1uyn. 

- Co óc sang tao,  tu duy logic, tm nhIn và khâ näng hoach djnh t&. 

- Co tinh th.n trách nhim, khâ näng chju áp 1xc cao, si'rc khoê tt, dam bão hoàn 
thành cong vic duçic giao. 

- Co k5 nãng giao tip tt. 

2. Nhãn viên pháp ch 

- Co It nht 3 nàm kinh nghim tai  vj tn tixcing dung; 

- T& nghip dai  h9c chuyên ngành Lu.t, Lut hành chinh 

- Si:r dung t& Ting anh và tin h9c van phOng phiic vi cho cOng vic. 

- Uu tiên l'rng viên là nam giài, có kinh nghim lam vic trong các ca sâ giáo dc 
dai h9c hoc các cOng ty có lien quan den giáo diic. 

- Co tinh th.n trách nhim, khâ nãng chju áp hrc cao, si.rc khoè t&, dam báo hoàn 
thành cong vic duqc giao. 

Ill. Quyn lçri: + 

- Mtrc h.rang theo thOa thun; 

- Lam vic trong mOi tnr&ng näng dng, chuyên nghip; 

- Nhiu c hi phát trin ngh nghip; 

- Các ché d BHXI-I, BHYT, BHTN theo quy djnh cña Nba nuóc. 
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IV. Yêu câu h so' dir tuyn 

1. H s1 ctáng kj dt tuytn: 

Don xin dr tuyn vi& tay; 

• So yu 1~'  ljch tr thu.t. 

• Bàn photo các v.n b.ng, bang dim, chüng chi. 

• Bàn photo CMND, 1 ánh 4 x 6. 

2. Thôigian và dja dim nhçIn h sop: 

Thiigiannhnh so: ttrngày 11/12/2019 dnhtngày31/12/2019. 

Dja dim nhn h so: Phông Hành chInh quãn trj, Tmng Di h9c Dai  Nam - 56 
Vu Tr9ng Phiing - Thanh Xuân - Ha Ni. 

Mci chi ti& xin lien h vi Phông HCQT: 

Din tho.i: 04 355 777 99 (s may lé 228 g.p Ms.Hng) 
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